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Curriculum Vitæ 
Europass (Sintetico) 

Informazioni personali 

Cognome / Nome 

Data di nascita 

Esperienza professionale 

Date 

Lavoro o posizione ricoperti 

Principali attività e responsabilità 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 

Tipo di attività o settore 

Date 

Lavoro o posizione ricoperti 

Principali attività e responsabilità 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 

Tipo di attività o settore 

Istruzione e formazione 

Date 

Titolo della qualifica rilasciata 

Ente erogante l’istruzione 

Date 

Titolo della qualifica rilasciata 

Ente erogante l’istruzione 

Livello nella classificazione nazionale 

Relazione finale 

Date 

Titolo della qualifica rilasciata 

Ente erogante l’istruzione 

Livello nella classificazione nazionale 

Relazione finale 

FEDELE ANDREA 

01/09/2018 – in corso 

RESPONSABILE AMMINISTRATIVO 

Autonomia organizzativa e gestionale con assunzione di dirette ed effettive responsabilità, esplicata 
anche con la firma di atti amministrativi espressivi del controllo della legittimità degli stessi, propedeutica 
al corretto svolgimento dell’iter prescritto per la loro efficacia, rendicontazione progetti nazionali ed 
europei < € 1.350.000,00, financial officer H2020, coordinamento team di 4 persone, predisposizione e 
gestione bilancio di esercizio di ca. € 3.000.000,00, procedure per la scelta del contraente e relativi 
adempimenti nei contratti pubblici di forniture, servizi e lavori 

ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI PAVIA, via A. Bassi, 6 -  27100 PAVIA (PV) - Italia 

Ente pubblico di ricerca 

01/02/2018 – 31/08/2018 

COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE 

Istruttoria di atti, provvedimenti e documenti di natura contabile-finanziaria, comportante anche 
l’applicazione di norme civilistiche e fiscali, avvalendosi all’occorrenza di procedure e strumenti 
informatici nell’ambito di istruzioni ed elaborazioni da parte di appartenenti alle qualifiche superiori, 
liquidazione fatture, predisposizione mandati di pagamento, tenuta di registri e libri contabili. 

ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI PAVIA, via A. Bassi, 6 -  27100 PAVIA (PV) - Italia 

Ente pubblico di ricerca 

18/10/2021 

MASTER DI II LIVELLO DI DURATA ANNUALE (60 CFU) - STRATEGIE ORGANIZZATIVE E DI 
INNOVAZIONE NELLA P.A. 

UNIVERSITÀ TELEMATICA PEGASO, NAPOLI 

10/2008 - 04/2011  

LAUREA SPECIALISTICA IN ECONOMIA E GESTIONE DELLE IMPRESE 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PAVIA, facoltà di Economia e commercio - SEDE 

106/110 

BATTAGLIE PER LO STANDARD: IL CASO BLU-RAY VS HD DVD 

09/2005 - 10/2008  

LAUREA TRIENNALE IN MARKETING E TECNOLOGIE DELL'E-BUSINESS 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PAVIA, facoltà di Economia e commercio - SEDE 

92/110 

LA SICUREZZA NEL COMMERCIO ELETTRONICO 
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Date 09/2000 - 07/2005  

Titolo della qualifica rilasciata DIPLOMA DI MATURITÀ SCIENTIFICA 

Ente erogante l’istruzione LICEO SCIENTIFICO G. GALILEI -  VOGHERA 

Livello nella classificazione nazionale 78/100 

Capacità e competenze 
personali 

Madrelingua ITALIANO 

Altra lingua 

Autovalutazione COMPRENSIONE PARLATO SCRITTO 

Livello europeo Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale 

Inglese  C1* Utente avanzato C1* Utente avanzato  C1* Utente avanzato C1* Utente avanzato C1* Utente avanzato 

Francese A2 Utente base B1 Utente autonomo B1 Utente autonomo A2 Utente base B1 Utente autonomo 

Spagnolo A2 Utente base B1 Utente autonomo B1 Utente autonomo A2 Utente base B1 Utente autonomo 

*Attestato LRN Level 2 Certificate in ESOL International (LEARNING RESOURCE NETWORK ,
04/01/2018)

Capacità e competenze informatiche Eccellente conoscenza di Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access), padronanza vari browser 
di navigazione, nozioni linguaggi di programmazione (Pascal e Turbo Pascal, Basic, Qbasic), esperto 
hardware e software (assemblaggio e formattazione pc con vari sistemi operativi), attestato ECDL IT 
SECURITY - specialised level (AICA, 02/12/2017) 

Patente B (automunito) 

Ulteriori informazioni Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. 
Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche 
con riguardo al trattamento dei dati personali 



CURRICULUM 
                                                        Carla Gentile 
 
Collaboratore di amministrazione V livello professionale presso Sezione INFN di Lecce 
 
Responsabile del Servizio Amministrazione della Sezione INFN di Lecce dal 1 febbraio 
1991 (in corso). 
Responsabile Servizio Amministrazione della Sezione INFN di Lecce e di Bari dal 
1/6/2019 al 31/12/2019. 
In qualità di responsabile coordino l’attività del Servizio nell’adempimento delle 
operazioni delle varie aree pertinenza amministrativo- contabile anche per progetti 
su fondi esterni. Oltre al coordinamento svolgo le seguenti attività: 
 Gestione del Bilancio e della spesa 
 Gestione amministrativa di progetti e fondi esterni 
 Supporto amministrativo ai RUP 
 RUP per acquisti inerenti a Organizzazione Eventi 
 Supporto all’automazione di procedure locali di tipo tecnico e amministrativo 
 
Responsabile del Servizio di Direzione della Sezione INFN di Lecce dall’1/4/2023 (in 
corso) 
Dal 1991 mi occupo della Segreteria di Direzione della Gestione Risorse Umane. 
In qualità di Responsabile coordino l’attività del servizio in relazione all’adempimento 
di tutte le materie relative alle risorse umane. 
Oltre al coordinamento svolgo le seguenti attività: 
 Segreteria del Direttore 

Risorse Umane (assunzioni, cessazioni, presenze, buoni pasto, anagrafiche, 
permessi di soggiorno, performance, lavoro agile ecc.) 
Segreteria scientifica (Supporto alla compilazione preventivi, Organizzazione 
eventi e congressi) 

 Segreteria Commissioni esaminatrici 
 Supporto allo svolgimento delle elezioni locali 
 Convenzioni con altre Istituzioni 
  
Partecipo costantemente ai corsi tematici organizzati nell’ambito del 
Piano Nazionale formativo aventi oggetto aggiornamenti fiscali, contabili,  
patrimoniali, contrattuali e gestionali e corsi relativi alle risorse umane. 
 
Autorizzo il trattamento dei dati personali presenti nel CV ai sensi del D.Lgs. 2018/101 e del GDPR (Regolamento UE 
2016/679). 
 
 
  




