




































































BARBARA ARTIVI 
CURRICULUM VITAE 

INFORMZIONI PERSONALI 
E –mail: barbara.artivi@ge.infn.it  

ESPERIENZE PROFESSIONALI 

 Ott 2019 a Oggi Responsabile del Servizio di Amministrazione  

ISTITUTO NAZIONALE DI FISCA NUCELARE SEZ. GENOVA 

- Gestione del Servizio di Amministrazione di sezione relativamente alle seguenti aree:

contabilità, gare pubbliche, fatturazione passiva, seminari, collaborazioni, patrimonio e 

missioni

- Financial Officer di progetti europei e nazionali

- Analisi delle nuove normative per garantirne il rispetto e l'attuazione durante le

attività.

- Supervisione delle attività del team di lavoro dedicato al servizio gestito.

- Emissione di atti e provvedimenti esterni all'ente in merito alle competenze del

servizio.

- Gestione quotidiana delle attività del servizio in conformità ai regolamenti.

Nov 2013 a Sett 

2019 

Addetta fatturazione elettronica e conservazione digitale 
MICRODATA GROUP SRL, Outsourcing servizi documentali – Cremona 

www.microdatagroup.it 

- Gestione ciclo di fatturazione elettronica.

- Redazione manuale conservazione digitale,

- Supporto certificazione AgID

- Progetto integrazione dati software.

- Comunicazione aziendale: sito, newsletter, eventi.

Sett 2013 a 

Sett.2017 

Tutor di gruppo 

UNIVERSITA’ CATTOLICA DEL SACRO CUORE - Piacenza 

Figura di riferimento per accompagnare gli studenti durante il percorso accademico, in particolare 

si occupa di reperire informazioni sulla pianificazione degli esami, metodo di studio, redazione 

della tesi, e organizzare incontri dedicate ad approfondimenti sulle tematiche sopra esposte. 

Dic 2012 – Mar 

2013 
JOBS SPA, Azienda meccanica - Piacenza 

STAGE FORMATIVO UFFICIO ASSISTENZA AL CLIENTE 

Utilizzo GSP (CRM aziendale) per la sistemazione e rendicontazione delle ore lavorate dai trasferisti 

e stesura mail in lingua. 

Ott 2011 – Apr 

2012 
INA ASSITALIA, Compagnia Assicurativa - Lodi 

STAGE FORMATIVO UFFICIO RISORSE UMANE 

Partecipazione attiva alle fasi di screening dei CV, recruitment e selezione dei candidati. 

Apr 2011 - Sett 

2011 
CHAMBRE DE COMMERCE ITALIENNE – Montpellier (Fr) 

STAGE FORMATIVO UFFICIO COMMERCIALE 

Favorire lo sviluppo di imprese francesi nel mercato Italiano. 

Gen 2009 – Mar 

2010 
ASSOCIAZIONE NUOVI VIAGGIATORI, Associazione non profit – Piacenza 

STAGE FORMATIVO RECEPTION 

Collaborazione per la nascita e lo sviluppo dell’associazione, attività di segreteria, contatto con gli 

associati. 

mailto:barbara.artivi@ge.infn.it
http://www.microdatagroup.it/


BARBARA ARTIVI 
CURRICULUM VITAE 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

Set 2011 – Lug 2013 UNIVERSITA’ CATTOLICA DEL SACRO CUORE 

Piacenza LAUREA SPECIALISTICA IN GESTIONE D’AZIENDA 
Indirizzo General Management Tesi in gestone delle risorse umane “Il passaggio 
generazionale: caduta di stile o tocco di classe per il sistema familiare del settore della 
moda italiana?”  

Set 2010 – Set 2011 UNIVERSITA’ CATTOLICA DEL SACRO CUORE – Piacenza MASTER DI PRIMO

LIVELLO M-MINT, MANAGEMENT INTERNAZIONALE  

Set 2007 – Ott 2010 UNIVERSITA’ CATTOLICA DEL SACRO CUORE – Piacenza LAUREA TRIENNALE

IN ECONOMIA AZIENDALE 

Indirizzo in Management internazionale 

LINGUE 

Comprensione Parlato Scritto 
Ascolto Lettura Interazione 

orale 
Produzione 
Orale 

ITALIANO MADRELINGUA 
INGLESE B2 B2 B2 B2 B1 
FRANCESE B2 B2 B1 B1 B1 

CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE 

Eccellente conoscenza di Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access), padronanza vari browser di 
navigazione. 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

Conoscenze amministrative e dei regolamenti locali e nazionali, problem solving e alla innovazione sia dei processi di 

lavoro, sia nell’organizzazione. Ampia flessibilità nell’organizzazione del lavoro, con orientamento al risultato e al lavoro 

autonomo, in linea con le direttive impartite. 

In Fede  

Barbara Artivi 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi del Decreto Legislativo 30  giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati 

personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).
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Curriculum Vitæ 
Europass (Sintetico) 

Informazioni personali 

Cognome / Nome  

Esperienza professionale 

Date 

Lavoro o posizione ricoperti 

Principali attività e responsabilità 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 

Tipo di attività o settore 

Date 

Lavoro o posizione ricoperti 

Principali attività e responsabilità 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 

Tipo di attività o settore 

Istruzione e formazione 

Date 

Titolo della qualifica rilasciata 

Ente erogante l’istruzione 

Date 

Titolo della qualifica rilasciata 

Ente erogante l’istruzione 

Livello nella classificazione nazionale 

Relazione finale 

Date 

Titolo della qualifica rilasciata 

Ente erogante l’istruzione 

Livello nella classificazione nazionale 

Relazione finale 

FEDELE ANDREA 

01/09/2018 – in corso 

RESPONSABILE AMMINISTRATIVO 

Autonomia organizzativa e gestionale con assunzione di dirette ed effettive responsabilità, esplicata 
anche con la firma di atti amministrativi espressivi del controllo della legittimità degli stessi, propedeutica 
al corretto svolgimento dell’iter prescritto per la loro efficacia, rendicontazione progetti nazionali ed 
europei < € 1.350.000,00, financial officer H2020, coordinamento team di 4 persone, predisposizione e 
gestione bilancio di esercizio di ca. € 3.000.000,00, procedure per la scelta del contraente e relativi 
adempimenti nei contratti pubblici di forniture, servizi e lavori 

ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI PAVIA, via A. Bassi, 6 -  27100 PAVIA (PV) - Italia 

Ente pubblico di ricerca 

01/02/2018 – 31/08/2018 

COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE 

Istruttoria di atti, provvedimenti e documenti di natura contabile-finanziaria, comportante anche 
l’applicazione di norme civilistiche e fiscali, avvalendosi all’occorrenza di procedure e strumenti 
informatici nell’ambito di istruzioni ed elaborazioni da parte di appartenenti alle qualifiche superiori, 
liquidazione fatture, predisposizione mandati di pagamento, tenuta di registri e libri contabili. 

ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE - SEZIONE DI PAVIA, via A. Bassi, 6 -  27100 PAVIA (PV) - Italia 

Ente pubblico di ricerca 

18/10/2021 

MASTER DI II LIVELLO DI DURATA ANNUALE (60 CFU) - STRATEGIE ORGANIZZATIVE E DI 
INNOVAZIONE NELLA P.A. 

UNIVERSITÀ TELEMATICA PEGASO, NAPOLI 

10/2008 - 04/2011  

LAUREA SPECIALISTICA IN ECONOMIA E GESTIONE DELLE IMPRESE 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PAVIA, facoltà di Economia e commercio - SEDE 

106/110 

BATTAGLIE PER LO STANDARD: IL CASO BLU-RAY VS HD DVD 

09/2005 - 10/2008  

LAUREA TRIENNALE IN MARKETING E TECNOLOGIE DELL'E-BUSINESS 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PAVIA, facoltà di Economia e commercio - SEDE 

92/110 

LA SICUREZZA NEL COMMERCIO ELETTRONICO 
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Date 09/2000 - 07/2005  

Titolo della qualifica rilasciata DIPLOMA DI MATURITÀ SCIENTIFICA 

Ente erogante l’istruzione LICEO SCIENTIFICO G. GALILEI -  VOGHERA 

Livello nella classificazione nazionale 78/100 

Capacità e competenze 
personali 

Madrelingua ITALIANO 

Altra lingua 

Autovalutazione COMPRENSIONE PARLATO SCRITTO 

Livello europeo Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale 

Inglese  C1* Utente avanzato C1* Utente avanzato  C1* Utente avanzato C1* Utente avanzato C1* Utente avanzato 

Francese A2 Utente base B1 Utente autonomo B1 Utente autonomo A2 Utente base B1 Utente autonomo 

Spagnolo A2 Utente base B1 Utente autonomo B1 Utente autonomo A2 Utente base B1 Utente autonomo 

*Attestato LRN Level 2 Certificate in ESOL International (LEARNING RESOURCE NETWORK ,
04/01/2018)

Capacità e competenze informatiche Eccellente conoscenza di Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access), padronanza vari browser 
di navigazione, nozioni linguaggi di programmazione (Pascal e Turbo Pascal, Basic, Qbasic), esperto 
hardware e software (assemblaggio e formattazione pc con vari sistemi operativi), attestato ECDL IT 
SECURITY - specialised level (AICA, 02/12/2017) 

Patente B (automunito) 

Ulteriori informazioni Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. 
Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche 
con riguardo al trattamento dei dati personali 




