






CURRICULUM VITAE 
(formato ridotto) 

 
 
Gianluca Dalla Vecchia 
Nato a Roma il 25/11/1966 
Nazionalità italiana 
Email: dvecchia@lnf.infn.it 
 
 
ESPERIENZA PROFESSIONALE 
01-08-2016–attuale  Responsabile del Servizio del Personale 

Laboratori Nazionali di Frascati dell’INFN, Via Enrico Fermi, 40 – 00044 
Frascati (RM) – Italia 

 
01/06/2012–31/07/2016  Responsabile dell’Ufficio Concorsi, Borse di Studio, Utenti Esterni 

Laboratori Nazionali di Frascati dell’INFN, Via Enrico Fermi, 40 – 00044 
Frascati (RM) – Italia 

 
07/01/1998–30/06/2012  Impiegato presso l’Ufficio Concorsi, Borse di Studio, Utenti Esterni 

Laboratori Nazionali di Frascati dell’INFN, Via Enrico Fermi, 40 – 00044 
Frascati (RM) – Italia 

 
     Stesse mansioni di cui sopra in qualità di collaboratore del Responsabile. 
 
 

▪ Assistenza al Direttore LNF nelle materie di competenza 
▪ Predisposizione studi, statistiche, atti e documenti necessari 
▪ Gestioni dotazioni organiche 
▪ Assunzioni, gestione amministrativa del personale a tempo indeterminato,  

determinato e con contratto di collaborazione coordinata e continuativa 
▪ Applicazione e verifica dell’osservanza delle norme contrattuali e di legge 

nelle materie di competenza 
▪ Controllo dell’orario di lavoro e competenze accessorie connesse 
▪ Consulenza e assistenza al personale LNF 

▪ Istruzioni pratiche per l’emissione dei bandi per la selezione di personale a 
tempo determinato e indeterminato 
▪ Preselezione domande dei candidati  
▪ Funzioni di Componente e di Segretario nelle commissioni di concorso 

(svolgimento dell’intera procedura concorsuale e redazione atti finali) 
▪ Gestione informatica dell’intera procedura per gli Assegni di Ricerca 
▪ Gestione delle procedure che regolano l’attribuzione della qualifica di Ospite 

al personale esterno, che deve svolgere attività lavorativa nei LNF 
▪ Interazione con il competente Ufficio dell’Amministrazione Centrale INFN 

per la gestione delle procedure informatizzate che regolano l’attribuzione 
della qualifica di Associato al personale esterno ai Laboratori (dall’esame 
preliminare delle domande fino alla firma del contratto) 
▪ Gestione delle due foresterie dei Laboratori 
▪ Gestione dei rapporti con le Autorità di Pubblica Sicurezza (segnalazione dei 

nominativi dei ricercatori stranieri presenti nelle foresterie; adempimenti 
necessari all’ottenimento del visto a seguito del rilascio del nullaosta e del 
permesso di soggiorno per gli stessi) 



 
 
01/03/1997–31/12/1997  Impiegato presso l’Elettrobiochimica s.r.l. 

Via Pietro Ottoboni, 110, 00159 - Roma 
 
     Responsabile approvvigionamento magazzino e gestione ordini clienti. 
 Preparazione documentazione per la partecipazione a gare e appalti 
 
 
TITOLI DI STUDIO 
2016 Master in Diritto del Lavoro e Gestione del Personale: CEIDA - Scuola 

Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali, Roma (60/60) 
1992 Laurea in Scienze Politiche: Università “La Sapienza”, Roma (108/110) 
1985 Diploma di Maturità Scientifica: Liceo Talete, Roma (40/60) 
 
 
QUALIFICHE PROFESSIONALI 
gennaio -  aprile 1995 Project Management per lo sviluppo di sistemi software basati su database 

relazionali: IAL CISL, Roma 
maggio – ottobre 1994 Knowledge Manager (formazione delle risorse umane e gestione della 

conoscenza), borsa di studio post-laurea, Università di Bari 
  
 
ATTESTATI DI PARTECIPAZIONE 
Corsi INFN:  

• Aggiornamenti normativi in materia di personale (Napoli, 2016) 
• Aggiornamenti normativi e regolamenti riguardanti la materia del 

personale (Frascati, 2015) 
• Dematerializzazione e gestione documentale: il viaggio verso il 

cambiamento (Frascati, 2015) 
• Ingresso e soggiorno ricercatori stranieri (Pisa, 2015) 
• Aggiornamenti normativi in materia di personale (Firenze, 2015) 
• Aggiornamenti normativi in materia di personale (Frascati, 2013) 
• Ingresso e soggiorno ricercatori stranieri (Pisa, 2012) 
• GODIVA: il nuovo sistema di gestione ospiti, dipendenti, visitatori 

ed associati per le segreterie (Lecce, 2011) 
• Partecipanti FileMaker Avanzato (Frascati, 2011)  
• Corso su Joomla (Bologna, 2009) 
• Procedure concorsuali e di reclutamento del personale nella P.A. 

(Roma, 2008) 
• Incaricati del trattamento dei dati personali (Torino, 2004) 
• Associazioni, Convenzioni, Ordinamento e Assicurazioni – Affari 

Internazionali – Trattamento di missione (Cagliari, 2003) 
• La gestione del personale (Catania, 2003) 
• Autocertificazione e diritto di accesso ai documenti (Frascati, 1999) 
• Reti e applicazione di reti, World Wide Web Avanzato (Bari, 1998) 
• Reti e applicazione di reti, World Wide Web (Roma, 1998) 

 
Corso Istituto Europeo di Design: 

• Pagemaster web (Roma, novembre 1995 - febbraio 1996). 
 
 
 



 
Corsi ITA (Gruppo SOI): 

• Le autocertificazioni e la semplificazione della documentazione 
amministrativa (Roma, 4 novembre 2005) 

• Accesso ai documenti amministrativi dopo il T. U. in tema di 
privacy: risoluzione dei casi pratici (Milano, 25-26 settembre 
2003) 

• Giurisdizione e responsabilità nei concorsi pubblici (Roma, 3-4 
ottobre 2002) 

 
 

CORSI E DIPLOMI DI LINGUA 
• Attestato del Corso di lingua francese del Centre Culturel Saint-Louis de France, corso 

avanzato (anno accademico 2005-2006); 
• Attestato del Corso di lingua francese dell’Alliance Française, corso B2 II parte (anno 

accademico 2004-2005); 
• Attestato del Corso di lingua francese dell’Alliance Française, corso B2 I parte (anno 

accademico 2003-2004); 
 

• Diploma First Certificate in English (conseguito nel giugno 2001, grado B); 
• Attestato del Corso di lingua inglese del British Institute: dal livello 4B al 5A (10/2000-

05/2001); 
• Attestato del Corso di lingua inglese del British Institute: dal livello 4A al 4B (11/1999-

05/2000); 
• Attestato del Corso di lingua inglese del British Institute: dal livello 3B al 4A (11/1998-

06/1999). 
 
 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 
196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”. 
 

                                                                                                          


















