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BANDO PD/C7/25146 - CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO CON

IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE VII

LIVELLO PROFESSIONALE CON CONTRA TTO DI LA VORO A TEMPO

DETERMINA TO PRESSO LA SEZIONE INFN DI PADOVA

PROVA ORALE 1

DOMANDA 1

Nell’ambito della normativa amministrativo-contabilc degli enti pubblici di ricerca il
candidato descriva le fasi delle entrate

DOMANDA 2

Nell’ambito della normativa per la gestione amministrativo-contabile di progetti su fondi

europei il candidato descriva cosa si intende per audit

DOMANDA 3

Nell’ambito deH’ordinamcnto del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni

pubbliche, il candidato descriva che cosa si intende per “conflitto di interesse” in cui può

incorrere un dipendente pubblico

DOMANDA 4

In informatica: il candidato descriva brevemente  i pacchetti software ricompresi in MS
Office

TRADUZIONE

Il candidato traduca in italiano il seguente testo in lingua inglese:

Dear Mr. Santini

It was a pleasure to receive your letter of January 2 enquiring about our antique ivory and jade and

we wouid very much like to enter into business relations with you.

Unfortunately, we bave just received a series of instructions from our government concernìng thè

exportation of antiques and we are obliged to stop forwarding abroad a certain number of articles,

among which those you are interested in. We feel sure that thè situation will soon improve, and we

shall be able to résumé our regolar flow of expert sales.

When thè time comes, we shall get in touch with you again and if meanwhile you need our Services

for some other kind of article, please let us know at once.

Yours faithfully.



All
BANDO PD/C7/25146 - CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO CON

IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE VII

LIVELLO PROFESSIONALE CON CONTEA TTO DI LA VORO A TEMPO

DETERMINA TO PRESSO LA SEZIONE INFN DI PADOVA

PROVA ORALE 2

DOMANDA 1

Neirambito della normativa amministrativo-contabile degli enti pubblici di ricerca il

candidato descriva le fasi delle spese

DOMANDA 2

Neirambito delia normativa per la gestione amministrativo-contabile di progetti su fondi

europei il candidato descriva che cosa si intende per Timesheet

DOMANDA 3

Nell’ambito dell’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni

pubbliche, il candidato descriva la responsabilità del dipendente pubblico

DOMANDA 4

In informatica: il candidato descriva sinteticamente che cosa sia la firma digitale

TRADUZIONE

Il candidato traduca in italiano il seguente testo in lingua inglese:

Dear Sirs,

We thank you for your letter of 12th February, but we regret having to inforni you that for thè time

being we are not in a positìon to give you a quotation for thè items you enquired about; as a matter

of fact, we bave aiready been out of stock of "Artichoke hearts" and "Brussels sprouts" for two months

and we are going to start thè packìng of thè above mentioned oniy at thè end of this month.

Accordìngly, until we bave fully carried out thè operatìons of warehousing and pricing, we cannot

quote you correctiy; moreover, we shouid also need an indication of thè quantities you requìre.
We look forward to hearing from you soon and serving you in thè best possible way.

Yours faithfully.



BANDO PD/C7/25J46 - CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO CON

IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORA TORE DI AMMINISTRAZIONE VII

LIVELLO PROFESSIONALE CON CONTEA TTO DI LA VORO A TEMPO

DETERMINA TO PRESSO LA SEZIONE INFN DI PADOVA

PROVA ORALE 3

DOMANDA 1

Neirambito della normativa amministrativo-contabile degli enti pubblici di ricerca il
candidato descriva le differenze tra materiale inventariabile e di consumo. Descriva

inoltre le scritture contabili riferite al materiale inventariabile

DOMANDA 2

Nell’ambito della normativa per la gestione amministrativo-contabile di progetti su fondi

europei il candidato descriva quali tipologie di costi sono ammissibili ai fini della

rendicontazione di un progetto europeo

DOMANDA 3

Nell’ambito dell’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni

pubbliche, il candidato descriva alcune delle mansioni alle quali può essere adibito il

dipendente pubblico, eventualmente distinguendo tra incarichi istituzionali e extra
istituzionali

DOMANDA 4

In informatica: il candidato descriva una modalità di generazione di documenti in
formato PDF

TRADUZIONE

Il candidato traduca in italiano il seguente testo in lingua inglese:

Dear Mr. Gaibrìght,

We are very sorry to inform you that we are compelied to increase thè prices of all our products by

7% with effect from 15th of May. The rising costs of labour and new taxation bave obliged us to take

this regrettable step^yet we feel sure that our prices are stili competitive and sales will not be affected.

The new price lists are almost ready and they will soon be sent off.

However, since you are a long-standing customer, we wouid be willing to offer you special terms if

you couid increase thè volume of your purchases with us. Luckily, we aiso bave more pleasant news

for our customers: we bave just completed a reorganization of our production department and thè

mechanization of thè packing department, and now we are in a position to execute orders more

speedily and with greater accuracy.

We look forward to your further orders.

Yours faithfully.
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