All.to n. 1 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALLART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELL'INFN

PROVAN. 1

1. Quale sistema contabile adottano gli Enti Pubblici di Ricerca?
Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

Solo contabilita finanziaria
Contabilita economico-patrimoniale e finanziaria
Contabilita patrimoniale semplificata
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2. Come si accede a un posto di lavoro pubblico?

3. Differenze tra i campi “CC” e “CCN” in un programma di posta elettronica.

4. Leggere e tradurre la seguente frase :

When your Windows 10 computer first starts or has been idle for a while, it displays the
Lock screen.




All.to n. 2 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

I N F N Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
| INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 {UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALL'ART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELLINFN

PROVAN. 2

1. Qual el ciclo delle spese?
Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

A. Liquidazione, Accertamento, Riscossione
B. Ordinazione, Versamento, Liquidazione
C. Impegno, Liquidazione, Ordinazione, Pagamento

2. Quali sono le responsabilita di un dipendente pubblico?

3. Cos'e la PEC?

4, Leggere e tradurre la seguente frase:

To start a Windows 10 computing session, you sign in to Windows with a user account that
is registered on that computer.
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All.to n. 3 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

I N F N Istituto Nazicnale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984
CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI

AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALL'ART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELL'INFN

PROVAN. 3

1. Chi é responsabile degli acquisti negli Enti Pubblici di Ricerca?
Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta

A. ll[Direttore Generale
B. Il|Responsabile Unico del Procedimento (RUP)

C. ll[Collegio dei Revisori

2. Descrivi i principi fondamentali che regolano I'accesso al lavoro nella Pubblica
Amministrazione.

3. Cosa significa il termine “FONT”

4. Leggere e tradurre la seguente frase:

The first time you sign in to a computer by using a new user account, Windows sets up the
user account—specific folders and settings.




All.to n. 4 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

E Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984
CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI

AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALLUART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELL'INFN

PROVAN. 4

1. 1l piano triennale di attivita degli Enti Pubblici di Ricerca:
Scegliere la risposta alla sequente domanda argomentandone la scelta.

A. Vijene approvato dal Ministero vigilante
B. E/facoltativo
C. E|definito solo in caso di necessita

2. Quali sono gli obblighi previsti dal Codice di Comportamento per un dipendente
pubblico?

3. Cos’e un foglio di calcolo elettronico e che programmi si possono usare per
crearlo?

4. Leggere eltradurre la seguente frase:

The taskbar provides access to all the apps, files, settings, and information on the
computer.




All.to n. 5 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984
CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI

AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALLART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELLINFN

PROVAN. 5

1. Qual éil ciclo delle entrate?
Scegliere la risposta alla sequente domanda argomentandone la scelta.

A. Accertamento, Riscossione, Versamento
B. Pagamento, Liquidazione, Impegno
C. Versamento, Impegno, Accertamento
2. Cosa si intende per incompatibilita nel lavoro pubblico?
3. Come si recuperano i file che si trovano nel cestino?

4. Leggere e tradurre la seguente frase:

The Lock screen displays a background picture (or a slideshow of pictures), the time and
date, and network connection information.




Allto n. 6 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

[stituto Nazionale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 {(UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALLART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZQO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELLINFN

PROVA N. 6

1. Qual é il limite massimo per gli affidamenti diretti negli Enti Pubblici di Ricerca secondo il
Codice Appalti?
Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

40.000 euro
150.000 euro
139.000 euro
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2. Spiega in cosa consiste il diritto alla formazione continua per i dipendenti pubblici.

3. Quali programmi|si possono usare per creare delle slides di una presentazione?

4. Leggere e tradurre la seguente frase:

Selecting your user account image at the top of the Start menu icon area displays a list of
options.




All.to n. 7 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI ViI LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALLART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELL'INFN

PROVA N. 7

1. Gli Enti Pubblici di Ricerca devono garantire la trasparenza amministrativa mediante:
Scegliere la risposta alla sequente domanda argomentandone la scelta.

Pubblicazione sui propri siti istituzionali
Comunicazioni periodiche ai dipendenti
ncontri pubblici annuali
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2. Qual e il ruolo delle organizzazioni sindacali nel lavoro pubblico?

3. Cosa vuol dire “zippare” un file?

4, Leggere e tradurre la seguente frase:

In versions of Windows prior to Windows 10, the various settings that controlled the
behavior of the computer were available from the Control Panel.
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CONCORSO PER TITOLI
AMMINISTRAZIONE DI V
DI CUI ALLART. 6 DELLA |

1. Qualisonoidocu
Scegliere la rispos

All.to n. 8 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

Istituto Nazionale di Fisica Nucleare

- Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
/11 LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELLINFN

PROVAN. 8

menti contabili obbligatori per gli Enti Pubblici di Ricerca?
ta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

lancio preventivo, consuntivo e piano di attivita triennale

B
S
5

olo il bilancio preventivo
olo il bilancio consuntivo

N =P

2. Cosasiintende pe

3. Comesifaacrea

4. Leggere e tradurr

It is sometimes n

r mobilita del personale nella Pubblica Amministrazione?

re un nuovo file Microsoft Word?

e la seguente frase:

ecessary to restart a computer to complete the installation of an update.




All.to n. 9 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

| N F Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALL'ART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELL'INFN

PROVA N.9

1. 1l responsabile unico del procedimento (RUP) & una figura chiave per:
Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

A. La gestione del bilancio
B. Lagestione delle gare e dei contratti
C. La verifica delle presenze dei dipendenti

—

2. Quali strumenti esistono per prevenire i conflitti di interesse tra i dipendenti pubblici?

3. Si puo inserire un’immagine in un file Microsoft Word?

4. Leggere e tradurre la seguente frase:

The Start menu configuration that is best for you depends on the way you work.




INFN

CONCORSO PER TITOLI
AMMINISTRAZIONE DI v
DI CUI ALLART. 6 DELLA

1. Secondo il D.Lgs.

Scegliere la rispos

R

2. Cosaél'Anaceq

3. Quali programmi

4, Leggere e tradurr

You can use the

desktop backgrou

wy
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All.to n. 10 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
/Il LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
| EGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELL'INFN

PROVA N. 10

118/2011, il bilancio degli Enti Pubblici di Ricerca si compone di:
ta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

ato patrimoniale, conto economico e nota integrativa
olo stato patrimoniale
olo conto econcmico

1

uali funzioni ha?

si possono usare per creare un file di testo?

e la seguente frase:

options on the Persconalization page of the Settings window to set the
nd image or color.




All.to n. 11 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

I N F Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
] INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984
CONCORSO PER TITOLl ED ESAMI PER 1 {UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI

AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALL'ART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELL'INFN

PROVA N. 11

1. Cosa siintende per “bilancio di previsione” in un ente pubblico?
Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

A. Un documento che riassume le entrate e le spese effettive dell’'anno
precedente.

B. Un documento programmatico che prevede le entrate e le spese dell’ente
per un determinato periodo futuro.

C. Un registro delle transazioni finanziarie giornaliere dell’ente.

2. Quali sono i principali diritti dei lavoratori delle amministrazioni pubbliche?

3. Cosa significa fare un “Backup”?
4. Leggere e tradurre la seguente frase:

Somme people prefer simple backgrounds that don’t obscure their desktop icons, some
prefer photos that reflect a specific theme.
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INFN

All.to n. 12 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

Istituto Nazicnale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VIl LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALLART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELL'INFN

PROVA N. 12

1. Qual éil ruolo del Revisore dei Conti in un ente pubblico?
Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

A.
B.

C.

Gestire direttamente le spese dell’ente pubblico.

Verificare la regolaritd contabile, finanziaria ed economica della gestione
dell’ente pubblico.

Redigere il bilancio di previsione dell’ente pubblico.

2. Quali sono i doveri fondamentali di un dipendente pubblico?

3. Cosa significa “Firma digitale”?

4, Leggere e tradurre la seguente frase:

When your computer comes out of sleep mode (and between computing sessions),
Windows displays the Lock screen.
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All.to n. 13 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

I N F N Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 {UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALLART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELLUINFN

PROVA N. 13

1. Cos’é il principio di trasparenza amministrativa?
Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

y

—

A. Llobbligo di fornire informazioni solo agli organi interni dell’ente pubblico.
B. Il|principio che garantisce la chiarezza e |'accessibilita delle informazioni
elative all’attivita della pubblica amministrazione ai cittadini.

n principio che riguarda esclusivamente la trasparenza delle spese
ubbliche.
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2. Cosasiintende per obbligo di fedelta del dipendente pubblico?

3. Come fare ad inviare un documento di grandi dimensioni via e-mail?

4. Leggere e tradurre la seguente frase:

All Start menu tiles are actually shortcuts to files and folders that are stored elsewhere.




INFN

CONCORSO PER TITOLI

AMMINISTRAZIONE DI \

DI CUI ALLART. 6 DELLA

1. Quale & lo scopo

All.to n. 14 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
/Il LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
|EGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELLINFN

PROVA N. 14

della contabilita finanziaria?

Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

A.

.

2. Inqualicasiund

R
I
B. A
€

egistrare e monitorare le entrate e le uscite dell’ente pubblico per garantire
equilibrio finanziario.

nalizzare la redditivita dei beni immobili dell’ente pubblico.

alcolare I'impatto sociale delle politiche pubbliche.

pendente pubblico puo essere sospeso dal servizio?

3. In un documento di testo cosa significa la linea rossa sotto una parola?

4. Leggere e tradurre la seguente frase:

Some people like

to organize their active files, folders, and apps on the desktop so they

have everything they need in one place.




INFN

All.to n. 15 - Secondo Verbale Concorso Bando TD/RM/C7/26984

Istituto Nazicnale di Fisica Nucleare
INFN - Sezione di Roma

BANDO N. TD/RM/C7/26984

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER 1 (UNO) POSTO PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VIl LIVELLO PROFESSIONALE, PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO,
DI CUI ALUART. 6 DELLA LEGGE 20 MARZO 1975, N. 70 PRESSO SEZIONE DI ROMA DELL'INFN

PROVA N. 15

1. Quali sono gli eventi rilevati in contabilita finanziaria?
Scegliere la risposta alla seguente domanda argomentandone la scelta.

A.
B.

C:

Solo le operazioni straordinarie e di investimento.

Tutte le entrate e le uscite, sia in termini di cassa sia in termini di
competenza.

Le operazioni che riguardano unicamente la gestione del personale.

2. Che cos'e il dovere di segretezza per un dipendente pubblico?

3. A cosa serve la sequenza di comandi “Taglia” + “Incolla”?

4. Leggere e tradurre la seguente frase:

You might find it easier to access the taskbar when it’s on the side or top of the screen than
when it's at the bpttom of the screen.
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