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Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
LABORATORI NAZIONALI DI FRASCATI

I N F N Servizio del Personale

Bando n. TD/LNF/F5/27386 - Terzo verbale della Commissione esaminatrice - allegato n. 1

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI AL BANDO N. TD/LNF7F5/27386 PER 2 POSTI
PER IL PROFILO DI FUNZIONARIO DI AMMINISTRAZIONE DI V LIVELLO PROFESSIONALE
PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO

DOMANDE PROVA ORALE
MACRO ATTIVITA’ AMMINISTRATIVO-CONTABILE

Bustan.1

1) Norme sull’ordinamento alle dipendenze della PA

Il Candidato illustri il principio di buon andamento della Pubblica Amministrazione previsto dall’art. 97
della Costituzione, spiegandone il significato e indicando in che modo pud tradursi operativamente
nell’azione dei dipendenti pubblici.

2) Diritto Amministrativo con riferimento all’attivita negoziale della PA
Il candidato illustri le fonti del diritto amministrativo, distinguendo tra fonti primarie e secondarie, e

soffermandosi sul ruolo del regolamento nell’attivita della Pubblica Amministrazione.

3) Normativa sul trattamento delle missioni

Il Candidato descriva le modalita di autorizzazione di una missione all’interno di un Ente di Ricerca,
indicando quali elementi devono essere specificati nell’incarico e chi e responsabile del provvedimento

4) Disciplina degli appalti pubblici e dei contratti pubbilici relativi a lavori, servizi e forniture
Il Candidato illustri brevemente la fase preparatoria di una procedura ad evidenza pubblica,

soffermandosi sugli atti e i principi che ne guidano lo svolgimento.

5) Informatica

Il Candidato immagini di dover redigere un documento ufficiale, come una relazione amministrativa o
una circolare interna, e descriva in che modo imposterebbe il documento in Word e quali strumenti
utilizzerebbe per garantire chiarezza, leggibilita e una struttura coerente? A supporto, citi almeno due
strumenti o funzioni specifiche (es. stili, sommario, interruzioni di sezione, controllo ortografico, ecc.).

6) Il candidato legga ad alta voce e traduca il seguente brano in lingua inglese:

Public Libraries

Public libraries are essential in many communities because they provide not only books and internet
access, but also educational and cultural programs.They are open to everyone and offer a quiet space
for reading, studying, or attending free events. Although many people now use digital resources,
libraries continue to play a key role in promoting equal access to knowledge. In many towns, they are
the only public spaces where people can gather without spending money. Librarians also help users
find reliable information, especially those who are not used to digital tools. For all these reasons,
libraries remain important even in the digital age.
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Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
LABORATORI NAZIONALI DI FRASCATI

I N F N Servizio del Personale

Bando n. TD/LNF/F5/27386 - Terzo verbale della Commissione esaminatrice - allegato n. 2

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI AL BANDO N. TD/LNF7F5/27386 PER 2 POSTI
PER IL PROFILO DI FUNZIONARIO DI AMMINISTRAZIONE DI V LIVELLO PROFESSIONALE
PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO

DOMANDE PROVA ORALE
MACRO ATTIVITA’ AMMINISTRATIVO-CONTABILE

Bustan. 2

1) Norme sull’ordinamento alle dipendenze della PA

Il Candidato descriva la disciplina del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, con
particolare riferimento ai doveri fondamentali e agli strumenti che garantiscono l'integrita e
I'imparzialita dell’azione amministrativa

2) Diritto Amministrativo con riferimento all’attivita negoziale della PA

Il candidato illustri il procedimento amministrativo ai sensi della legge n. 241/1990, indicando le
sue fasi principali e i principi generali che ne regolano lo svolgimento.

3) Normativa sul trattamento delle missioni

Il Candidato illustri le principali spese che possono essere rimborsate nell’ambito di una missione
nazionale in base alla normativa generale sulle missioni nel pubblico impiego, soffermandosi in
particolare su vitto, trasporto e spese accessorie

4) Disciplina degli appalti pubblici e dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture

Il Candidato descriva le caratteristiche principali dei contratti stipulati dalla Pubblica
Amministrazione, soffermandosi sulle fonti normative che ne regolano la validita e le differenze
rispetto ai contratti tra privati.

5) Informatica

Il Candidato supponga di dover analizzare dati sulle spese di missione. Indichi come strutturerebbe
il foglio Excel e quali funzioni (SOMMA, MEDIA, filtri, tabelle pivot, grafici) userebbe per calcoli e
visualizzazioni.

6) Il candidato legga ad alta voce e traduca il seguente brano in lingua inglese:
Scientific research

Scientific research, especially when supported by public institutions, plays a key role in improving
the quality of life. Through research, we are able to understand how nature works and to develop
useful technologies. In fields such as medicine, physics, and environmental science, discoveries
can take years of work and international cooperation. Public funding is important, because private
companies often invest only when there is a profit. Universities and research centers also train
young scientists and promote innovation. / Z
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Bando n. TD/LNF/F5/27386 - Terzo verbale della Commissione esaminatrice - allegato n. 3

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI AL BANDO N. TD/LNF7F5/27386 PER 2 POSTI
PER IL PROFILO DI FUNZIONARIO DI AMMINISTRAZIONE DI V LIVELLO PROFESSIONALE
PER ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO

DOMANDE PROVA ORALE
MACRO ATTIVITA’ AMMINISTRATIVO-CONTABILE

Bustan. 3

1) Norme sull’ordinamento alle dipendenze della PA

Il Candidato esponga le modalita di accesso al pubblico impiego previste dal D.Lgs. 165/2001,
soffermandosi sulla funzione del concorso e sulle eccezioni ammesse dalla normativa.

2) Diritto Amministrativo con riferimento all’attivita negoziale della PA

Il candidato descriva le forme di responsabilita amministrativa dei pubblici dipendenti, con
particolare riferimento alla responsabilita per danno erariale e all’azione della Corte dei Conti.

3) Normativa sul trattamento delle missioni

Il Candidato spieghi quali sono i limiti di durata per le missioni continuative presso la stessa localita
e descriva le eventuali conseguenze o eccezioni previste dal regolamento.

4) Disciplina degli appalti pubblici e dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture

Il candidato illustri brevemente la procedura aperta come modalita di scelta del contraente nella
PA.

5) Informatica

Il Candidato illustri le buone pratiche per organizzare, salvare e condividere file digitali indicando
almeno un formato adeguato per documenti ufficiali, un metodo di backup e una misura di
protezione dei file sensibili.

6) Il candidato legga ad alta voce e traduca il seguente brano in lingua inglese:

Environmental protection

Environmental protection has become a global concern, as the effects of climate change are now
visible in many parts of the world. Rising temperatures, extreme weather, and loss of biodiversity
show that urgent action is needed. Governments are creating laws to reduce pollution, but
companies and citizens must also act responsibly. Using renewable energy, recycling materials,
and reducing waste are small actions that make a big difference. Education is also key, since many
people are still not fully aware of the impact of their habits. Protecting the environment means
protecting the future for the next generations.
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