Allegato 1a

Concorso pubblico bando n. TI/LNL/C7/27481 per titoli ed esami per un posto con il profilo professionale di
Collaboratore di Amministrazione di VIl livello professionale con contratto di lavoro a tempo indeterminato
riservato alle categorie disabili di cui all’articolo 1 della Legge n. 68 del 1999 iscritte negli elenchi di cui
allarticolo 8 della medesima Legge, per attivita di segreteria per supporto alla Divisione Tecnica e dei Servizi
Generali dei LNL nell’ambito della gestione e organizzazione della documentazione tecnica, amministrativa,
della programmazione e monitoraggio delle attivita e della gestione della contabilita.

Allegato n. 1/a al lll verbale — concorso bando n. °TI/LNL/ C7/ 27481

PROVA ORALE ~BUSTA 1

La candidata, dopo una descrizione introduttiva sulle esperienze lavorative pregresse, sull’elaborato della prova
scritta e sulle personali conoscenze delle attivita previste dal bando di concorso, risponda alle seguenti domande:

Quesito A) Gestione documentale

Qual & lo scopo principale della gestione documentale in un'organizzazione?

Quesito B) Norme generali dell’ordinamento del lavoro nella pubblica amministrazione
Quale principio guida il reclutamento del personale nella pubblica amministrazione?
Quesito C) Informatica

Immagini di avere una tabetla con nomi di dipendenti, ore lavorate e paga oraria. Come si organizzerebbe per
calcolare lo stipendio mensile di ognuno?

Quesito D) Lingua inglese
La candidata legga il seguente testo in inglese e lo traduca in italiano:

“INFN is the national public research institute dedicated to studying the elementary constituents of matter and the
fundamental laws of the universe. Its scientific mission is “to promote, coordinate, and undertake scientific
research in nuclear, subnuclear, astroparticle and fundamental interactions physics, which also involve
technological research and development relevant to the activities in these sectors” (art. 2, INFN Statute).

In Italy, the national research system consists of public and private parties who undertake scientific and
technological research. In particular, INFN carries out both theoretical and experimental cutting-edge research in
the fields of nuclear, elementary particle, and astroparticle physics. It works in close cooperation with the main
Italian universities and in a highly competitive international context, but also, and above all, in large scientific
collaborations.”
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Allegato 1b

Concorso pubblico bando n. TI/LNL/C7/27481 per titoli ed esami per un posto con il profilo professionale di
Collaboratore di Amministrazione di VIl livello professionale con contratto di lavoro a tempo indeterminato
riservato alle categorie disabili di cui all’articolo 1 della Legge n. 68 del 1999 iscritte negli elenchi di cui
all’articolo 8 della medesima Legge, per attivita di segreteria per supporto alla Divisione Tecnica e dei Servizi
Generali dei LNL nell’ambito della gestione e organizzazione della documentazione tecnica, amministrativa,
della programmazione e monitoraggio delle attivita e della gestione della contabilita.

Allegaton. 1/b allll verbale — concorso bando n. °TI/LNL/ C7/ 27481

PROVA ORALE - BUSTA 2

La candidata, dopo una descrizione introduttiva sulle esperienze lavorative pregresse, sull’elaborato della prova
scritta e sulle personali conoscenze delle attivita previste dal bando di concorso, risponda alle seguenti
domande:

Quesito A) Gestione documentale

Qual & la procedura migliore per il back up dei dati?

Quesito B) Norme generali dell’ordinamento del lavoro nella pubblica amministrazione
Chi ha la responsabilita della gestione del personale nelle amministrazioni pubbliche?

Quesito C) Informatica

Un collega le chiede di aiutarla a vedere quali clienti hanno fatto piu ordini in un anno, usando una tabella Excel.
Come affronterebbe questa richiesta?

Quesito D) Lingua inglese
La candidata legga il seguente testo in inglese e lo traduca in italiano:
SCHOOL PROJECTS

“INFN is involved in many projects across Italy with schools at all levels, and in training courses for teachers.
Various initiatives are carried out in collaboration with several INFN branches and are characterised by a national
strategy coordinated by the INFN Third Mission Coordination Committee (CC3M).From the exploration of basic
physics and its applications to the story of research and research centres, from exercises and simulations to the
interweaving of science, art, and literature, school projects are an opportunity for discovery and comparison, a
teaching resource, and a stimulus for developing new skills”.

ASIMMETRIE

Asimmetrie is the INFN magazine dedicated to teachers, students, and people passionate about physics. Itis a
popular, informative magazine, full of news about and explorations of particle physics, with infographics and
images devised for teaching. Every issue of Asimmetrie is a monograph that develops around a scientific theme.
The magazine comes out every six months, in April and October each year, in both paper and digital formats.
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