I N [" N Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
) SEZIONE DI GENOVA

Bando n. TI/GE/C7/27685 - Terzo verbale della Commissione esaminatrice
ALLEGATON. 1

Pag. 1

CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI ALBANDO N. TI/GE/C7/27685 PER UN POSTO
PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI Vil LIVELLO
PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL’ARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68 DEL 1999
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ARTICOLO 8 DELLA MEDESIMA LEGGE.

Quesiti da estrarre durante la prova orale del
10 ottobre 2025

Busta 1
1. Descriva le fasi chiave nella pianificazione e organizzazione di un congresso o di

un evento scientifico, evidenziando le attivita che ricadono sotto la
responsabilita della segreteria scientifica.

2. Sitraduca dall’'Inglese all'ltaliano la seguente frase: “The registration process is
considered completed only after the payment of the conference fee has been
received. A message of confirmation will be sent by the organizers. A regular
receipt of payment will be issued and e-mailed to you, as soon as possible.”

3. Descrivere brevemente che cosa si intende per “virus informatico”.

4. Quale principio guida il reclutamento del personale nella pubblica

amministrazione?

5. Il candidato/La candidata illustri brevemente cos'e la Carta Europea dei
ricercatori e quali sono i diritti ed i doveri dei ricercatori e tecnologi.
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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI AL BANDO N. TI/GE/C7/27685 PER UN POSTO
PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO
PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL'ARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68 DEL 1999
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ARTICOLO 8 DELLA MEDESIMA LEGGE.

Quesiti da estrarre durante la prova orale del
10 ottobre 2025

Busta 2
1. Descriva gli aspetti logistici cruciali nella preparazione di un evento, come la

scelta della sede, la gestione dei fornitori e il catering.

2. Si traduca dall’inglese all’ltaliano la seguente frase: “When registering, please
use an Institutional email address if possible and anyhow remember to use
always the same address, so all kinds of communication can be properly
received.”

3. Descrivere brevemente che cosa si intende per “tentativo di phishing”.
4. |l candidato/La candidata illustri cosa si intende per CCNL.

5. Cos'é lo Statuto di un Ente di Ricerca?
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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI AL BANDO N. TI/GE/C7/27685 PER UN POSTO
PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI Vil LIVELLO
PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL’ARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68 DEL 1999
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ARTICOLO 8 DELLA MEDESIMA LEGGE.

Quesiti da estrarre durante la prova orale del
10 ottobre 2025

Busta 3
1. Descriva le procedure per la raccolta e I'organizzazione dei dati di registrazione

dei partecipanti a un evento scientifico.

2. Si traduca dall’Inglese all'ltaliano la seguente frase: “Younger colleagues who
wish to present their scientific results to the community (if these are notincluded
in the selected presentations) will have the opportunity to present posters.”

3. Descrivere brevemente perché & importante installare gli aggiornamenti dei

software utilizzati.

4. |l candidato/La candidata descriva cosa si intende per progressioni di carriera nel

pubblico impiego.

5. Il candidato/La candidata illustri brevemente cos'é il Programma Nazionale per
la Ricerca (PNR).
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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI ALBANDO N. TI/GE/C7/27685 PER UN POSTO
PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI VIl LIVELLO
PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL’ARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68 DEL 1999
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ARTICOLO 8 DELLA MEDESIMA LEGGE.

Quesiti da estrarre durante la prova orale del
10 ottobre 2025

Busta 4
1. Come si gestisce la comunicazione online e sui social media per promuovere un

evento scientifico?

2. Sitraduca dall’Inglese all'ltaliano la seguente frase: “The conference fee includes
three lunches and seven coffee breaks and will partially cover other
organizational costs, including the proceedings of the conference that will be
published online and will be open access.”

3. lllustrare brevemente perché é importante non condividere le proprie password

con nessuno.

4. |l candidato/La candidata illustri cosa si intende per contratto di lavoro a tempo

parziale.

5. Cos'éil Piano Triennale di Attivita?
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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI ALBANDO N. TI/GE/C7/27685 PER UN POSTO
PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO
PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO ATEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUl ALL’ARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68 DEL 1999
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ARTICOLO 8 DELLA MEDESIMA LEGGE.

Quesiti da estrarre durante la prova orale del
10 ottobre 2025

Busta 5
1. Come si gestisce la comunicazione con i partecipanti prima, durante e dopo

I'evento? Quali canali di comunicazione si possono utilizzare?

2. Si traduca dall'Inglese all'ltaliano la seguente frase: “Reduced conference fees
apply in general to the following categories: 1) undergraduate students; 2)
current master or PhD students; 3) young scholars under the age of thirty.”

3. Descrivere brevemente le caratteristiche salienti dell’'uso di Microsoft Word per

la creazione di tabelle.

4. Il candidato/La candidata illustri cosa si intende per contratto di lavoro a tempo

determinato.

5. Il candidato/La candidata descriva cosa si intenda per Attivita di Terza Missione.
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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI ALBANDO N. TI/GE/C7/27685 PER UN POSTO
PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI Vil LIVELLO
PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL’ARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68 DEL 1999
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ARTICOLO 8 DELLA MEDESIMA LEGGE.

Quesiti da estrarre durante la prova orale del
10 ottobre 2025

Busta 6
1. Come si gestisce il budget di un evento e quali voci di spesa sono pil rilevanti?

2. Sitraduca dall’Inglese all’ltaliano la seguente frase: “Registrations and the call for
abstracts are now open, with a deadline of January 9th, 2026. Both in-person and
remote attendance options are available.”

3. Descrivere brevemente le caratteristiche salienti dell’'uso di Microsoft Word per
la redazione di lunghi documenti strutturati in piu parti.

4. 1l candidato/La candidata illustri brevemente cosa & I'ARAN: attivita e compiti

istituzionali.

5. Il candidato/La candidata illustri cos'é I'ANVUR e quale compito svolge.
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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI AL BANDO N. TI/GE/C7/27685 PER UN POSTO
PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI Vil LIVELLO
PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL’ARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68 DEL 1999
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ARTICOLO 8 DELLA MEDESIMA LEGGE.

Quesiti da estrarre durante la prova orale del
10 ottobre 2025

Busta 7
1. Come si gestiscono criticita o imprevisti che possono sorgere durante
I'organizzazione e lo svolgimento di un evento scientifico? Fornisca un esempio
pratico.

2. Si traduca dall'inglese all'ltaliano la seguente frase: “The payment of the
registration fees is made on-line. To avoid any problem, please visit this website
only once you have decided which mode of payment you choose, either credit
card or bank transfer”.

3. Descrivere brevemente come & opportuno usare un sistema antivirus in maniera
efficace.

4. |l candidato/La candidata illustri quali sono i requisiti di accesso al pubblico

impiego.

5. Il candidato/La candidata descriva il reclutamento del personale negli enti
pubblici di ricerca, in particolare il reclutamento dei ricercatori per chiamata
diretta.

¢ £ v
| i,

\



I N F N Istituto Nazionale di Fisica Nucleare

SEZIONL DI GENOVA

Bando n. TI/GE/C7/27685 - Terzo verbale della Commissione esaminatrice
ALLEGATON. 1

pag. 8

CONCORSO PER TITOL!I ED ESAMI DI CUI AL BANDO N. TI/GE/C7/27685 PER UN POSTO
PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO
PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALLARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68 DEL 1999
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ARTICOLO 8 DELLA MEDESIMA LEGGE.

Quesiti da estrarre durante la prova orale del
10 ottobre 2025

Busta 8
1. Quali sono gli aspetti logistici fondamentali da curare per un evento, dalla
location alle attrezzature tecniche?

2. Si traduca dall'lnglese all'ltaliano la seguente frase: “You will receive an
automatic email with an attached file and the details of the bank account. Your
registration will be finalized once the payment of the fee is received. Please do
not hesitate to contact us if you encounter any problem”.

3. Descrivere brevemente che cosa siintende con “autenticazione a due fattori”.

4. 1l candidato/La candidata illustri che cos'e il Piano triennale del fabbisogno del
personale nelle pubbliche amministrazioni.

5. Cosa siintende per sede di servizio? Si descriva quali sono le norme principali e
cosa & concesso a ricercatori e tecnologi.
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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI DI CUI AL BANDO N. TI/GE/C7/27685 PER UN POSTO
PER IL PROFILO DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI Vil LIVELLO
PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL'ARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68 DEL 1999
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ARTICOLO 8 DELLA MEDESIMA LEGGE.

Quesiti da estrarre durante la prova orale del
10 ottobre 2025

Busta 9
1. Quali competenze digitali sono fondamentali per una segreteria scientifica e

per organizzare un evento?

2. Sitraduca dall'Inglese all’ltaliano la seguente frase: “The Conference Secretariat,
Organizing Committees and Organizing Institutions are not able to take any
responsibility, whatsoever, for injury or damage to persons or property during
the meeting.”

3. Descrivere brevemente le operazioni da svolgere se si sospetta che il proprio
computer sia infettato da un virus informatico.

4. |l candidato/La candidata illustri che cosa sono le Rappresentanze Sindacali
Unitarie (RSU).

5. Il candidato/La candidata descriva cos'é un Ente pubblico di Ricerca e ne citi
almeno cinque descrivendone brevemente ['attivita.
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