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LABORATORI NAZIONALI DI FRASCATI
Servizio del Personale

Frascati, 18 maggio 2020

Concorso 21550/19
Concorso per un posto con il profilo di Collaboratore di Amministrazione
di VII livello professionale

I PROVA SCRITTA
Teston. 1

Il candidato illustri sinteticamente gli elementi essenziali dell’atto amministrativo.

Il candidato illustri sinteticamente le norme che regolano un concorso per soli titoli (art.13 del
Disciplinare INFN recante le norme sui concorsi per |’assunzione del personale dipendente)

Il candidato descriva cosa permette di fare la funzione Revisione all’interno di file Word.

Il candidate traduca in italiano il testo seguente:

Examination Rules

During an examination students:

@

cannot offer or receive any assistance, from teachers, students or any ather party;

cannot attempt to obtain prior information aboult the specific questions of the exam;

cannot assume the identity of another nor allow others to assume their identity during an exam; nor
can students present as their own a piece of work which has been copied, entirely or partially;

cannot keep mobile phones on their desk.
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Concorso 21550/19
Concorso per un posto con il profilo di Collaboratore di Amministrazione
di VII livello professionale

I PROVA SCRITTA
Teston. 2

Il candidato, dopo averne data una breve definizione, illustri sinteticamente quali sono i compiti
del responsabile del procedimento, ai sensi deli’art. 6 della legge 241 del 1990.

Il candidato illustri sinteticamente le norme che regolano il diario e lo svolgimento delle prove di
un concorso (art.10 del Disciplinare INFN recante le norme sui concorsi per ’assunzione del
personale dipendente)

Il candidato descriva cos’¢ un motore di ricerca e quando si usa.

Il candidato traduca in italiano il teslo seguente;

Examination Rules

During an examination:

&

at least two teachers will be physically present at each exam.

exams are taken in adequate rooms, with enough space and silence to allow students to concentrate.
teachers are required to set clear questions and to mark exams following clear rules, allowing
students to show their ability and degree of understanding of the subject area.

violation of the rules or instructions given by the teacher during exams, is cause for cancellation of
the exam, and the start of disciplinary procedures.
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Servizio del Personale

Frascati, 18 maggio 2020

Concorso 21550/19
Concorso per un posto con il profilo di Collaboratore di Amministrazione
di VII livello professionale

I PROVA SCRITTA
Testo n. 3

1) N candidato illustri sinteticamente a quali tipi di responsabilitd & sottoposto I'impiegato pubblico
nell’esercizio delle sue funzioni.

2) 1l candidato illustri sinteticamente le norme che regolano 1’attivazione di una procedura concorsuale
straordinaria (art. 18 del Disciplinare INFN recante le norme sui concorsi per I'assunzione del
personale dipendente)

3) 1 candidato descriva le principali caratteristiche e le possibilita offerte da un foglio di calcolo Excel.

4) 1l candidato traduca in italiano il testo seguente:

Examination Rules

During an examination:

the conduct of the Candidate and the circumstances must enable INFN to establish the identity and to test
the knowledge, understanding and/or skills of the Candidate in an adequate manner.

s The Candidate must prove his/her identity prior to the Examination by means of a valid ID,
recognized by law and carrying a recent photo;

e The Candidate must be present in the examination room in time and at the time mentioned in
the letter they received

e The Candidate must follow the instructions of the Examination Supervisor
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Servizio del Personale

Frascati, 18 maggio 2020

Concorso 21550/19

Concorso per un posto con il profilo di Collaboratore di Amministrazione
di VII livello professionale

II PROVA SCRITTA
Teston. 1

1Y Chi emana i bandi di concorso dell’INFN?
A) O il Direttore della Struttura INFN interessata
B) O il Direttore Generale
C) O il Presidente

2) Le nomine dei componenti di una Commissione seguono i criteri:
A) Q di imparzialita
B) O di imparzialita e rotazione
C) Q di imparzialita, rotazione e trasparenza

3) Lariunione telematica si intende svolta:
A) O dove & il Presidente della Commissione
B) O dove & la maggioranza dei Componenti della Commissione
€) O dove ¢ il Segretario

4) La clausola di trasparenza che prevede la pubblicazione dei curricula dei candidati va citata nel
testo del bando?
A) O si, sempre
B) Q1 si, se si tratta di un concorso non a tempo indeterminato
C)Qno

5) 1l Consiglio Direttivo dell’ INFN puo richiedere I’emissione di un bando?
A) O si, sempre

B) O si, se si tratta di un concorso a tempo indeterminato - -

C) O no.

6) Il disciplinare INFN recante le norme sui concorsi per I'assunzione del personale dipendente
stabilisce che le domande devono essere presentate
A) O a mezzo raccomandata AR o per via telematica a un indirizzo pec
B) O a mezzo raccomandata AR, per via telematica a un indirizzo pec o utilizzando I’apposita
applicazione nell’area concorsi dell’Istituto
C) O a mezzo raccomandata AR, per via telematica a un indirizzo pec, utilizzando I’apposita
applicazione nell’area concorsi dell’Istituto o a mano, ove indicato

7) Ii disciplinare INFN recante le norme sui concorsi per I’assunzione del personale dipendente
stabilisce che in tutte le Commissioni:
A) U deve essere presente almeno un dipendente dell’ INFN

B) Q devono essere presenti almeno due dipendenti di altri Enti/Istituzioni

C) O non vi sono indicazioni

@
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LABORATOR] NAZIONALI DI FRASCATI

Servizio del Personale

17) They’ve called the meeting because of bad weather.
A) O off
B)Q up
©) 0 into

18) I came your email when I was clearing my inbox.

A)Q at
B) Q) up
C) O across

19) The table is completely broken. Let's get rid ___it.
AYDQ on
B) QO of
C) 0 off

20) That taxi will pick us at 5.30 a.m.
A)Oon
B)Oup
C)Qto
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Frascati, 18 maggio 2020

Concorso 21550/19
Concorso per un posto con il profiloe di Collaboratore di Amministrazione
di VII livello professionale

II PROVA SCRITTA
Teston.2

1) La prova pratica attitudinale pud sostituire la prova a contenuto teorico-pratico nei concorsi per:
A) Q il profilo di Collaboratore Tecnico
B) Q il profile di Operatore Tecnico
C) O entrambi i profili

2) PerI’accesso al profilo di Operatore Tecnico & sufficiente il possesso del Diploma di scuola
secondaria di I grado?
A) DO si
B) O si, se il concorso & a tempo determinato
C)Q no

3) Le nomine dei componenti di una Commissione seguono i criteri:
A) O di imparzialita
B) O di imparzialita e rotazione
C) Q di imparzialita, rotazione e trasparenza

4) Nei bandi di concorso sono indicati i titoli valutabili, e il punteggio massimo complessivo agli
stessi attribuibile. Tale punteggio non pud in ogni caso essere stabilito in misura superiore a:
A) Q1 1/3 del punteggio massimo complessivo attribuibile
B) Q 1/4 del punteggio massimo complessivo attribuibile
C) Q 1/5 del punteggio massimo complessivo attribuibile

5) Nell’INFN, nei concorsi per soli titoli, I’accertamento del possesso della professionalita &
demandata al giudizio insindacabile:
A) O de! Direttore della Struttura che ha bandito il concorso
B) 0 della Commissione Esaminatrice
C) O dell’ Ufficio Concorsi della Struttura che ha bandito il concorso

6) Nell’INFN, la sede di lavoro di prima assegnazione dei vincitori & stabilita:
A) Q dal Direttore defla Struttura che ha bandito il concorso
B) O dalla Giunta Esecutiva
C) Q dal Consiglio Direttivo

7) Nei concorsi in cui & prevista la valutazione dei titoli ed un esame colloquio, la Commissione
dispone di complessivi:
A) O 300 punti
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8) Quale tra queste non & una “Funzione delio Stato™?
A)Q politica
B) Q giurisdizionale
C) O economica

Q) Per diritto amministrativo s’intende quel complesso di norme che ha per oggetto, relativamente
all’attivita della pubblica amministrazione:
A)Q I'organizzazione, i mezzi e le forme
B) O I'organizzazione e gli strumenti
C)Q le forme e gli strumenti

10) Quando si ha amministrazione indiretta dello Stato?
A)Q quando lo Stato affida la gestione degli interessi privati ai propri organi e non ad altri Enti
B) O quando lo Stato affida la gestione degli interessi economici ad altri Enti e non ai propri
organi
C) Q quando lo Stato affida la gestione degli interessi pubblici ad altri Enti e non ai propri
organi

11} La funzione centrale e periferica dell’amministrazione pud essere:
A)Q della sola forma di amministrazione diretta
B) O della sola forma di amministrazione indiretta
O) O di entrambe le forme

12) Quale dei seguenti non & un Sistema Operativo
A)Q Unix
B) O Windows
C) 0 IMac

13) Quale dei programmi dell’elenco & un Browser Internet?
A)Q Safari
B) O Microsoft Office
C) O Adobe Acrobat

14) Quale dei programmi seguenti & il meno indicato per scrivere testi?
A)Q Apple Pages
B) O Acrobat Photoshop
C) O Microsoft Word

15) Cosa si intende con il termine “backup™?
A)QQ una finestra che si apre sullo schermo del computer durante la navigazione in Internet
B) LI la procedura di spegnimento del computer alla fine della sessione di lavoro
C) Q Ia duplicazione di un file per averne una copia di riserva
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16) I've come back from America, so 1 don’t think I'll be going there again for a while,
A)Q already
B) QO yet
C)Q just

17) He was member of staff at the museum, so we are going to put a sculpture in the

garden in tribute to him.
A)Q the most hard-working
B) O the most hard-work
C) O the hardest worker

18) Nadia give the presentation, but finally her boss convinced her to do it.
A)Q wasn't going to
B) O will be going to
C)Q is going to

19) How's the new job? it yet?
A)Q did you use to
B) O are you used to
C) 0 do you used to

20) We are aware of the problem and we are looking it.
A)Q for
B)O at
C)Q into

an
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I N F N Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
LABORATORI NAZIONALI DI FRASCATI
Servizio del Personale

Frascati, 18 maggio 2020

Concorso 21550/19
Concorso per un posto con il profilo di Collaboratore di Amministrazione
di VII livello professionale

I PROVA SCRITTA
Testo n. 3

1) Per I’accesso al profilo di Collaboratore Tecnico ER & sufficiente il possesso del Diploma di
scuola secondaria di I grado?
A) O si
B) O si, se il concorso & a tempo determinato
C)Qno

2) Per i concorsi nazionali svolti presso I’ Amministrazione Centrale dell’INFN i componenti della
commissione esaminatrice sono nominati da:
A) O i Direttori delle Strutture INFN
B) LI la Giunta Esecutiva
C) O entrambi

3) In occasione della valutazione dei titoli, per quanto riguarda la continuitd temporale, la
Commissione non deve penalizzare i periodi di:
A) ) maternita, congedo parentale, infortunio e malattia
B) O maternita, congedo parentale, infortunio
C) O maternita, congedo parentale

4) Net concorsi per soli titoli la Commissione dispone di:
A) O 100 punti
B) O 140 punti
C) O 200 punti

5) La procedura concorsuale straordinaria si attiva con la richiesta del Direttore della Struttura
INFN interessata:
A) 0 al Presidente INFN
B) O alla Giunta Esecutiva INFN
C) O al Consiglio Direttivo INFN

riguardanti le assunzioni a tempo determinato ai sensi:

A) O dell’art. 6, comma 1, della legge 70/1975

B} O dell’art. 7, comma 6, del D. Lgs. 165/2001

C) O dell’art. 15, comma 4, del CCNL per il personale dei livelli [V-VIII

6) Per il personale tecnico e amministrativo sono previste le sole procedure straordinarie 44/

A) 0 dal Direttore della Struttura che ha bandito il concorso
B) Q dalla Giunta Esecutiva

7) Nell’INFN, la sede di lavoro di prima assegnazione dei vincitori & stabilita: W
C) O dal Consiglio Direttivo F
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8) Gli Enti pubblici sono persone giuridiche?
A)Q no
B)Q si
C) O s, quando svolgono attivita di gestione degli interessi privati

9) Quale tra queste non & una posizione soggettiva attiva?
A)Q ’aspettativa
B) O I'onere
C) Q I'interesse semplice

10) Il diritto di accesso agli atti ha natura di:
A) 0O diritto soggettivo
B) O interesse legittimo
C) U interesse semplice

11) Per accedere agli atti bisogna avere un interesse:
A) QO attuale
B) O attuale e diretto
C) Q attuale, diretto e concreto

12) Con quale programma dovrd aprire un file con estensione “.xls” o “.xlsx"?

A)Q Microsoft Excel
B) O Microsoft PowerPoint
C) O Acrobat Adobe Reader

13) Indicare quale, tra le seguenti dimensioni di un file, & la maggiore:
A)Q 250 Kb
ByQ 150 Mb
GO 1Gb

14) Qual & in Microsoft Excel il formato predefinito di una cella?
A) O testo
B) O generale
C) QO numero

15) Cosa si intende con il termine “antivirus” in ambito informatico?

A)Q un software in grado di proteggere il computer da virus informatici che possono attaccare

il nostro computer
B) Q un ricostituente per programmatori debilitati
C) O un’unitd di memoria contenente I’elenco di tutti i virus

16) He is a great fashion designer; his designs are easily
A)Q the funkyest
B) Q the most funky
C) O the funkiest
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17) She in a bank, but she left and got a job as a gardener,
A)Q used to work
B)Q used to working
C) 0 got used to work

18) The engine noise was deafening but the driver it.
A)Q used to
B) O was used to
C) [ didn’t use to

19) 1invited her, but [ had a feeling she come to the party.
A)Q wouldn’t
B)Q will not have
C) O won’t

20) Don’t worry! You in the city centre after a while.
A)Q ‘1) used to live
B)O ‘Il get used to live
C)Q ‘Il get used to living

W,
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