Istituto Nazionale di Fisica Nucleare

Concorso n. 23399/2021 per titoli ed esami a un posto per il profilo di Collaboratore di
Amministrazione di VII livello professionale con contratto di lavoro a tempo indeterminato
presso I’Amministrazione Centrale delPINFN.

Prova3

Per ogni domanda solo una risposta & corretta. Selezionare la risposta ritenuta corretta.

1. Ai sensi dell'art. 52 del d.lgs. 165/2001, l'esercizio di fatto di mansioni non corrispondenti alla
qualifica di appartenenza:

LI costituisce titolo indispensabile ai fini della progressione di carriera

O ha effetto ai fini dell'inquadramento del lavoratore, ma non ai fini dell'assegnazione di
incarichi di direzione

01 non ha effetto ai fini dell'inquadramento del lavoratore o dell'assegnazione di incarichi di
direzione

2.In base a quanto viene stabilito dal d.lgs. 165/2001, dove viene pubblicato e quando viene
consegnato ai dipendenti della pubblica amministrazione il Codice di comportamento?

O il Codice € pubblicato nel Bollettino Regionale e consegnato al dipendente trascorsi otto mesi
dall'assunzione

Uil Codice € pubblicato nella Gazzetta Ufficiale e consegnato al dipendente all'atto
dell'assunzione

O il Codice € pubblicato nei quotidiani di maggiore tiratura a livello nazionale e consegnato al
dipendente prima dell'atto dell'assunzione

3. Ai sensi dell'art. 63. comma 1. del d.lgs. 165/2001, tutte le controversie relative ai rapporti di
lavoro alle dipendenze delle Pubbliche Amministrazioni sono di regola devolute:

O al giudice ordinario, in funzione di giudice del lavoro
O alla Sezione del lavoro della Corte dei conti
0 alla Commissione permanente presso il Consiglio di stato

4. Ai sensi dell'art. 53 del d.Igs. 165/2001, le Pubbliche Amministrazioni possono conferire incarichi
retribuiti a dipendenti di altre Pubbliche Amministrazioni?

O si, se conferiti o previamente autorizzati dall'amministrazione di appartenenza
L1 no, perché si configurerebbe un caso di cumulo di incarichi
O si, salvo 'obbligo di semplice comunicazione all'amministrazione di appartenenza

5.Per le altre amministrazioni pubbliche non statali, il piano triennale dei fabbisogni adottato
annualmente nel rispetto delle previsioni di cui ai commi 2 e 3 dell’art. 6 del d.lgs 165/2001, ¢

approvato:
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[ secondo le modalita previste dalla disciplina dei propri ordinamenti

01 con decreto del Presidente del Consiglio dei ministri o del Ministro delegato, su proposta del
Ministro competente, di concerto con il Ministro dell'economia e delle finanze

O con legge del Parlamento

6. Ai sensi dell'art. 20 della L. 241/90 e s.m.i., il silenzio dell'amministrazione competente, nel
procedimento ad istanza di parte per il rilascio di provvedimenti amministrativi, fatta salva
l'applicazione dell'art. 19 della citata legge, a cosa equivale?

U a proporre ricorso
0 a provvedimento di diniego della domanda
O a provvedimento di accoglimento della domanda

7. Agli enti pubblici di ricerca € riconosciuta, dalle vigenti disposizioni normative:

0 autonomia statutaria e regolamentare
L1 alcuna autonomia
O autonomia direttiva

8. L'atto amministrativo che non ha ancora concluso il suo ciclo di formazione é:

O imperfetto
O perfetto
O ineseguibile

9. Quale tra le seguenti opzioni di risposta contiene la corretta definizione di "ricorso gerarchico"?

[ si tratta di un rimedio generale che permette di impugnare un provvedimento non definitivo
dinanzi all'organo gerarchicamente sovraordinato a quello che ha emanato I'atto

L1 ¢ un rimedio giustiziale generale che permette di impugnare un atto amministrativo che
presenta il carattere della definitivita

O € una semplice memoria o osservazione prodotta nel corso di un procedimento amministrativo

10. A quale fase ¢ riconducibile la comunicazione dell'avvio del procedimento?

[ decisoria
O d’iniziativa
O di controllo

11. Quando si configura I'interesse legittimo "oppositivo"?

[ quando ¢ finalizzato ad ottenere I'annullamento di un provvedimento sfavorevole alle proprie
situazioni soggettive; ad esempio, si configura nel caso di esclusione da un concorso

[J quando si puo esercitare solo nei confronti di alcuni soggetti; ad esempio, il diritto dei fornitori
al pagamento delle fatture relative a prestazioni rese nei confronti dell'azienda

01 quando ¢ finalizzato ad ottenere un vantaggio; ad esempio, si configura nel caso di rilascio di
un'autorizzazione
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12.

13.

14.

15.

In Microsoft Word, come si chiamano gli elementi della tabella?

O righe
O celle
O colonne

La firma digitale é:

[ la scansione attraverso lo scanner della propria firma

0 un sistema di autenticazione di documenti digitali basata sulla tecnologia di crittografia a
chiavi asimmetriche

L1 un sistema di autenticazione di documenti digitali priva di valore legale

Quali tra i seguenti NON ¢ un dispositivo di input:

O monitor
O tastiera
O mouse

In Microsoft Word, selezionando una parola ed eseguendo il comando di revisione "Thesaurus"

dal menu a tendina “Strumenti” & possibile trovare:

[0 la corretta divisione in sillabe
O la traduzione
O i sinonimi

16. Si possono denominare due file con lo stesso nome?

O S, a patto che si trovino in due cartelle diverse
L1 NO, perché il PC non sarebbe in grado di distinguerli
[3J SI, a patto che abbiano contenuti diversi
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Il candidato svolga le due tracce di seguito indicate.

a. Predisporre in inglese I'agenda della riunione del Consiglio del Consorzio “ER™, che si terra nei

giorni 13-14 giugno 2022 presso la sede della Presidenza dell’INFN. Piazza dei Caprettari n. 70,
00186 a Roma.

I1'13 giugno 2022, dalle ore 14:30 alle ore 18:30 con pausa caffe di 15 minuti alle 16:30, si terra
la sessione aperta della riunione del Consiglio in cui saranno trattati i seguenti argomenti: a)
approvazione dell’agenda della riunione del Consiglio del 13-14 giugno 2022: b) approvazione
del verbale relativo alla riunione del Consiglio del 9-10 Dicembre 2021: ¢) comunicazioni del
Presidente del Consiglio; d) rapporto del Direttore del Consorzio ER: e) rapporto del portavoce
del progetto ER; f) rapporto del capo progetto ER.

11 14 giugno, dalle ore 9:00 alle ore 13:00 con pausa caffé di 15 minuti alle 11:00, si terra la
sessione chiusa della riunione del Consiglio in cui saranno trattati i seguenti argomenti: a)
rapporto del Presidente del Comitato Tecnico e Scientifico; b) rapporto del Presidente del
Comitato Amministrativo e Finanziario; c) stato di avanzamento finanziario del bilancio 2022; d)
proposta di bilancio finanziario per I"anno 2023; e) aggiornamento del piano finanziario a medio
termine per il periodo 2023-2027; f) varie ed eventuali.

Definire la regola generale riconosciuta internazionalmente relativamente all’ordine degli
interventi/discorsi in un evento celebrativo.

e
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Concorso n. 23399/2021 per titoli ed esami a un posto per il profilo di Collaboratore di
Amministrazione di VII livello professionale con contratto di lavore a tempo indeterminato
presso I’Amministrazione Centrale del’INFN.

Proval

Per ogni domanda solo una risposta ¢ corretta. Selezionare la risposta ritenuta corretta.

1.Per le altre amministrazioni pubbliche non statali, il piano triennale dei fabbisogni adottato
annualmente nel rispetto delle previsioni di cui ai commi 2 e 3 dell’art. 6 del d.lgs 165/2001, &
approvato:

[ secondo le modalita previste dalla disciplina dei propri ordinamenti

1 con decreto del Presidente del Consiglio dei ministri o del Ministro delegato, su proposta
del Ministro competente, di concerto con il Ministro dell'economia e delle finanze
O con legge del Parlamento

2.Le amministrazioni possono ricoprire posti vacanti in organico mediante passaggio diretto di
dipendenti di cui all'art. 2, comma 2 del d.lgs 165/2001:

[ se appartenenti a una qualifica corrispondente
U se appartenenti a una qualifica corrispondente e in servizio presso altre amministrazioni

O se appartenenti a una qualifica corrispondente e in servizio presso altre amministrazioni, che
facciano domanda di trasferimento

3. L'assunzione nelle amministrazioni pubbliche avviene con contratto individuale di lavoro, tramite
procedure selettive:

[ conformi ai principi del comma 3 dell’art. 35 del d.1gs 165/2001
O conformi ai principi del comma 3 dell’art. 35 del d.lgs 165/2001, volte all'accertamento della
professionalita richiesta, che garantiscano in misura adeguata l'accesso dall'esterno

[J conformi ai principi del comma 3 dell’art. 35 del d.lgs 165/2001 e che garantiscano in misura
adeguata l'accesso dall'esterno

4.11 trattamento economico fondamentale ed accessorio & definito dai contratti collettivi. I contratti
collettivi definiscono, in coerenza con le disposizioni legislative vigenti, trattamenti economici
accessori collegati:

0 all'effettivo svolgimento di attivita particolarmente disagiate ovvero pericolose o dannose
per la salute; alla performance individuale

(O alla performance individuale; alla performance organizzativa con riferimento
all'amministrazione nel suo complesso e alle unita organizzative o aree di responsabilita in cui
si articola l'amministrazione

U all'effettivo svolgimento di attivita particolarmente disagiate  ovvero  pericolose 0
dannose per la salute
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5.11*“Comitato unico di garanzia per le pari opportunita, la valorizzazione del benessere di chi lavora

e contro le discriminazioni” all'interno dell'amministrazione pubblica:

LI ha compiti propositivi, consultivi e di verifica e opera in collaborazione con la consigliera o il
consigliere nazionale di parita

O ha compiti propositivi e consultivi

0 ha compiti propositivi

6. Ai sensi dell'art. 105 del Codice dei contratti pubblici (d.Igs. 50/2016), il subappalto:

0J implica la morte dell'appaltatore

O e sempre vietato

0 ¢ il contratto con il quale I'appaltatore affida a terzi l'esecuzione di parte delle prestazioni o
lavorazioni oggetto del contratto di appalto

7. Al sensi dell'art. 22 della Legge n. 241 del 1990, ai fini dell'esercizio del diritto di accesso ai
documenti amministrativi. per “documento amministrativo” si intende:

L] ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra
specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento,
detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attivita di pubblico interesse, purché
la disciplina sostanziale abbia natura privatistica

[ la sola rappresentazione grafica del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno
specifico procedimento. detenuti da una pubblica amministrazione

[1 ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra
specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento,
detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attivita di pubblico interesse,
indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della disciplina sostanziale

8.In diritto amministrativo, il provvedimento & un atto:

O tipico, nominativo e autoritativo
O tipico, nominativo e bilaterale
O tipico, nominativo ma non autoritativo

9.L'art. 97 della Costituzione italiana prevede che i pubblici uffici siano organizzati in modo che:

O sia assicurato il legittimo affidamento
U] siano assicurati |’imparzialita e il buon andamento dell’amministrazione
[ sia assicurato il rispetto della persona

10. Indicare quale delle seguenti opzioni di risposta contiene una caratteristica del provvedimento
amministrativo:

O inoppugnabile, scaduto il termine per I'impugnazione
O non autoritativo
[ bilaterale Al

(.
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11.

12.

14.

In quante e quali fasi si articola il procedimento amministrativo secondo le ricostruzioni dottrinali
prevalenti?

[ due fasi: iniziativa e istruttoria
[ due fasi: istruttoria e decisoria
] quattro fasi: iniziativa, istruttoria, costitutiva ed integrativa dell'efficacia

In Microsoft Excel prima di inserire una formula, quale segno devo inserire?

O =
0
O/

. Che cosa ¢ una mailing list?

O I"elenco delle e-mail ricevute ordinate cronologicamente

[ una rubrica che indicizza gli indirizzi di posta elettronica

[ la distribuzione automatica di messaggi di posta elettronica su un determinato argomento

Cos'’é un "database":;

O la scrittura basilare di un’applicazione
U un programma che permette di gestire archivi di dati
OJ un supporto magnetico dotato di una particolare durata

Il Firewall &:

O un cavo di connessione alla rete fissa
U un software di protezione contro intrusioni di rete
U un cavo di sicurezza per i computer portatili

Epub ée:

0 il formato standard di pubblicazione degli ebook
[ una componente hardware dei dispositivi mobili di ultima generazione
O un server webmail pubblico
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Il candidato svolga le due tracce di seguito indicate.

a. Scrivere una lettera in inglese a firma del Direttore Generale dell’INFN. indirizzata al Direttore
Generale dell’Istituto Y. con sede in via Michel n. 7. 75794 a Parigi (Francia). in cui si trasmette
il “Accordo INFN-Y relativo al finanziamento della fase 2 del progetto ADG” negoziato tra le
parti e firmato dal Presidente e legale rappresentante dell’INFN, chiedendo di rinviarlo firmato
nell’ultima pagina e siglato nelle altre pagine dal Presidente e legale rappresentante dell Istituto
Y alla sede dell’Amministrazione centrale dell’INFN, Via E. Fermi n. 54 a Frascati (Roma).

Nella lettera dovranno essere riportati: la data, il destinatario e 1'indirizzo, 1’0ggetto, il corpo del
messaggio secondo le indicazioni sopra riportate inclusivo delle formule di saluto, il campo della

firma e il riferimento all’allegato.

b. Identificare i soggetti istituzionali che curano il Cerimoniale nazionale e il Cerimoniale
internazionale, specificandone le rispettive materie di competenza.

O &
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Concorso n. 23399/2021 per titoli ed esami a un posto per il profilo di Collaboratore di
Amministrazione di VII livello professionale con contratto di lavoro a tempo indeterminato
presso ’Amministrazione Centrale del’ INFN.

Prova2

Per ogni domanda solo una risposta ¢ corretta. Selezionare la risposta ritenuta corretta.

1. Le amministrazioni pubbliche presentano, entro il mese di maggio di ogni anno, alla Corte dei
conti e alla Presidenza del Consiglio dei ministri - Dipartimento della funzione pubblica, per il
tramite del Dipartimento della ragioneria generale dello Stato:

[ il conto annuale delle spese sostenute per il personale, rilevate secondo le modalita di cui al
comma [ dell’art. 60 del d.lgs 165/2001

L1 il conto annuale delle spese sostenute per il personale, rilevate secondo le modalita di cui al
comma 1 dell’art. 60 del d.lgs 165/2001, accompagnato da una relazione. con cui le
amministrazioni pubbliche espongono i risultati della gestione del personale, con riferimento
agli obiettivi che, per ciascuna amministrazione, sono stabiliti dalle leggi, dai regolamenti e
dagli atti di programmazione

] una relazione, con cui le amministrazioni pubbliche espongono i risultati della gestione del
personale, con riferimento agli obiettivi che, per ciascuna amministrazione, sono stabiliti dalle
leggi, dai regolamenti e dagli atti di programmazione

2. In merito alle controversie relative ai rapporti di lavoro:

0 restano devolute alla giurisdizione del giudice amministrativo le controversie in materia di
procedure concorsuali per l'assunzione dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni,
nonché, in sede di giurisdizione esclusiva, le controversie relative ai rapporti di lavoro di cui
all'art. 3 del d.lgs 165/2001, ivi comprese quelle attinenti ai diritti patrimoniali connessi

[ restano devolute alla giurisdizione del giudice amministrativo le controversie in materia di
procedure concorsuali per I'assunzione dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni

[1 non resta devoluta alla giurisdizione del giudice amministrativo alcuna controversia

3.1I periodo di aspettativa senza assegni per la durata del mandato dei dipendenti delle pubbliche
amministrazioni eletti al Parlamento nazionale, al Parlamento europeo e nei Consigli regionali:

O e utile ai fini dell'anzianita di servizio
[ non ¢ utile ad alcun fine
[ ¢ utile ai fini dell'anzianita di servizio e del trattamento di quiescenza e di previdenza

4. Nel caso di recesso del dipendente di una pubblica amministrazione durante il periodo di prova. la
retribuzione:

O non & dovuta

[0 viene corrisposta fino all'ultimo giorno di effettivo servizio esclusi i ratei della tredicesima
mensilita ed eventuali altri emolumenti &"
A
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U viene corrisposta fino all'ultimo giorno di effettivo servizio compresi i ratei della tredicesima
mensilita ove maturati

5.La Carta costituzionale pur non disciplinando né il rapporto di lavoro pubblico né quello privato

detta una serie di rilevanti prescrizioni che delineano gli aspetti fondamentali dello stesso. L'art.
97 della Costituzione:

L1 stabilisce che per alcune categorie di dipendenti pubblici (magistrati, militari di carriera in
servizio attivo, ecc) la legge possa anche stabilire limitazione al diritto d'iscrizione ai partiti
politici

L] stabilisce che i funzionari e i dipendenti pubblici assumono anche una responsabilita diretta,
civile, penale ed amministrativa per gli atti compiuti in violazione dei diritti

[ stabilisce che i pubblici uffici sono organizzati secondo disposizioni di legge in modo che
siano assicurati il buon andamento e I'imparzialita dell'amministrazione

6. Quale opzione di risposta contiene uno dei principi dell'azione amministrativa?
O principio di ragionevolezza
O principio di parzialita

O principio di irragionevolezza

7. Quando pud essere sospeso il provvedimento impugnato:

O mai
[ nei casi tassativamente previsti dai regolamenti regionali
[ in caso di sussistenza di pericolo di un danno grave e irreparabile

8. Intema di disposizioni sulla trasparenza amministrativa, il diritto di accesso del cittadino agli atti
pubblici, previsto dalla 1. 241/90 incontra limiti:

O non trova limite, si estende a tutte le attivita svolte dalla P.A.
[ in legittimi motivi di segretezza
O nella discrezionalita della P.A.

9. Qual ¢ la fonte principale del processo amministrativo?

[J il Codice della navigazione
L1 il Codice del processo amministrativo
[ la Costituzione Italiana

10.  Quali sono gli organi della giustizia amministrativa:

O TAR e Consiglio di Stato
O Consiglio dei Ministri e Corte d'Appello
O solo il TAR

&
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11.

12

14.

15.

Si ha discrezionalita amministrativa:

[ quando I'amministrazione ha mezzi efficaci affinché non si divulghino notizie sugli utenti
O quando non & necessaria la fase dell'istruttoria
0 quando, conclusa l'istruttoria, 'amministrazione ha potere di scelta

. L’unita di misura di un processore é:

O kbyte/s
O Hertz
O Bps

. Le dimensioni di uno schermo video si misurano in:

4 Hertz
O Punti
O Pollici

A seguito di invio di messaggio attraverso PEC, quale certificazione NON viene rilasciata?

O la certificazione dell’evento di invio del messaggio
[ la certificazione dell’evento di consegna del messaggio
O la certificazione dell’evento di avvenuta lettura del messaggio da parte del ricevente

In Microsoft Word, giustificare un paragrafo significa:

U allineare il testo sia a destra che a sinistra
O allineare il testo sul margine sinistro
O spostare le tabulazioni

- Nei programmi della suite Microsoft Office, come ad esempio Word e Excel, la funzionalita

“Stampa unione™ serve a:

0 stampare un documento contenente le note a pi¢ di pagina
[ creare un file condiviso con altri utenti

[ creare una serie di documenti che uniscono dati provenienti da documenti diversi che potranno
essere inviati a un elevato numero di destinatari
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Il candidato svolga le due tracce di seguito indicate.

Scrivere una lettera in inglese a firma del Presidente dell'INFN, indirizzata al Presidente
dell’Osservatorio K, con sede in via Kamioka n.7 a Gifu (Giappone), in cui si invita il Presidente
dell’Osservatorio a partecipare ad un evento dal titolo “La missione finale del Dottor Albert
Linstein™, che si terra il 6-7 giugno 2022 presso la sede della Presidenza dell'INFN, Piazza dei
Caprettari n. 70 , 00186 a Roma. chiedendo di dare conferma in merito alla partecipazione entro
il 31 marzo 2022 e precisando che la lettera dovra essere presentata ai fini del rilascio del visto di
ingresso in ltalia.

Nella lettera dovranno essere riportati: la data, il destinatario e I’indirizzo, 1’oggetto, il corpo del
messaggio secondo le indicazioni sopra riportate inclusivo delle formule di saluto e il campo della
firma.

[lustrare le differenze nella definizione dell’ordine delle precedenze delle cariche di prima
categoria nelle cerimonie nazionali e in quelle territoriali. ai sensi di quanto stabilito negli artt. 5
e 9 del DPCM 16 agosto 2008.



