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Concorso n. 23398/2021 per titoli ed esami per 1 posto per il profilo professionale di
Collaboratore di amministrazione di VII livello professionale, per assunzione a tempo
indeterminato presso I'’Amministrazione Centrale dell'INFN

Prava3
1. 1I candidaio illustri in modo conciso gli elementi essenziali di un contratto di assunzione per il
vincitore/la vincitrice di un bando di concorso per borsa di studio o assegno di ricerca.

2. I candidato descriva in modo conciso I'autotutela amministraliva propria della P.A.

3. Il candidato illustri in modo conciso I'autonomia statutaria e regolamentare degli enti pubblici
di ricerca

4. Cosa si intende per orario di lavoro?
5. 1l candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
In Excel, la formula * =SOMMA(A2:B3,C4) "
a) esegue la somma tra A2, B3 e C4
b} non & sintatticamente corretta
c) &€ equivalente a “=A2+A3+B2+B3+C4"
d) dipende dalla cella in cui & inserita

Risposta esatta:

6.  Ii candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
La firma digitale &:

a) la scansione attraverso lo scanner della propria firma

b) un sistema di autenticazione di documenti digitali basata sulla tecnologia di crittografia
a chiavi asimmetriche

c) un sistema di archiviazione di documenti digitali basata sulla tecnologia di crittografia
a chiavi asimmetriche

d) un sistema di autenticazione di documenti digitali priva di valore legale
Risposta esatta:

7. I candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d). 5:
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Quali delle seguenti procedure non & utile a garantire la sicurezza dei dati archiviati in un
compuler?

a) formattare periodicamente il disco rigido
b) utilizzare un software antivirus
¢) effettuare regolarmente un backup su struttura esterna al computer
d) utilizzare un firewall nel collegamento a reti esterne
Risposta esatta:
8. Il candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
In Microsoft Word, selezionando una parola ed eseguende il comando di revisione "Thesaurus”,
oppure MAIUSC+F7, & possibile trovarne:
a) la corretta divisione in sillabe
b} la traduzione
c) la correzione ortografica
d) i sinonimi
Risposta esatta: ____
9.  Write a short letter to communicate to a candidate that he/she is eligible for a full scholarship

for a research project. Ask he/she to fill a form and to return it by e-mail. (100 words max in
English).
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Proval
t. 1l candidato discuta in modo conciso forma e contenuto di un bando di concorso per borsa di
studio o assegno di ricerca,

2. Il candidato discuta in modo conciso la fattispecie di nullita dell’atto amministrativo.

3. 1l candidato illustri in modo conciso la tipologia dei profili professionali del personale di un
Ente Pubblico di Ricerca.

4. 1l candidato illustri in modo conciso i requisiti generali che una persona deve possedere ai fini
dell'accesso al pubblico impiego.

5. Il candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
In Microsoft Word, giustificare un paragrafo significa:
a) esemplificarne il contenuto.
b) allineare il testo sia a destra che a sinistra.
c) allineare il testo sul margine sinistro.
d) spostare le tabulazioni.
Risposta esatta; ___

6. Il candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
A seguito di invio di messaggio attraverso PEC, quale certificazione NON viene rilasciata:

a) la certificazione dell’evento di invio del messaggio.

b) la certificazione dell’evento di consegna del messaggio.

c) la certificazione dell’evento di mancata consegna del messaggio.

d) la certificazione dell’evento di avvenuta lettura del messaggio da parte del ricevente.
Risposta esatta: ___

7. Il candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
In Mlcrosofl Excel, quale tra le seguenti operazioni pud essere effettvata utilizzando il menu
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a) la stampa del foglio di lavoro.

b) I'inserimento di una formuta.

c) I’attivaziane di un filtro di celle selezionate.

d) evidenziare un dato di particolare interesse colorando la casella.
Risposta esatta: ____

8. 1l candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
L’unita di misura di un processore &:

a) kbyte/s

b) Hertz

c) Bps

d) Pixel
Risposta esatta:

9. Write a short e-mail message to a student asking he/she to fill a form (sent in attachment), sign
it and send it together with a scanned document (100 words max in English).
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Prova2
l. I candidato illustri in modo conciso gli elementi essenziali dell’atto di nomina di una

commissione esaminatrice incaricata di valotare i candidatifle candidate ammessi/e a una
procedura concorsuale.

2. 1 candidato discuta in modo conciso il diritto di accesso ai documenti amministrativi, ai sensi
della legge 241/90 e successive modificazioni e integrazioni.

3. A chispetta la vigilanza degli Enti Pubblici di Ricerca?

4. Il candidato discuta in modo conciso i casi di estinzione di un rapporto di lavoro a tempo
indeterminato.

5. Il candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
1l trattamento di dati personali effettuato con strumenti elettronici & consentito se:
a) si effettuano copie di backup degli archivi con frequenza mensile

b) si adottano procedure per la custodia di copie di sicurezza e per il ripristino della
disponibilita dei dati

¢) si modificano le credenziali di autenticazione almeno una volta |’anno
d) si fa apporre dall’incaricato la propria firma elettronica.
Risposta esatta:
6. Tl candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
In un foglio Excel dove deve essere posizionato il puntatore per usare il riempimento
automatico con il mouse?
a) all’angolo in basso a destra della cella attiva
h} al centro della cella attiva

c) all'angolo in basso a destra di qualsiasi cella

d) sul bordo in basso della cella attiva

Risposta esalta: __ E
7. Il candidato indichi la risposta esaltta tra quelle indicate con le lettere daa)ad
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L'unita di elaborazione centrale (CPU)

a) serve a parcheggiare temporaneamente dati e programmi, che vengono cancellati ogni
volta che il computer viene spento o "resettato”

b) esegue le istruzioni codificate nei programmi caricati nella memoria centrale 0 RAM,
prelevando istruzioni e dati dalla stessa memoria e depositandovi i dati elaborati

c) € una memoria magnetica di massa di grande capacita, interna al calcolatore, a
differenza dei floppy disks che sono esterni

d) elabora i programmi le cui istruzioni sono contenute esclusivamente nella ROM
Risposta esatta:

8. I candidato indichi la risposta esatta tra quelle indicate con le lettere da a) a d).
Nel programma Microsoft Office, la funzionalita “Stampa unione” serve a:

a) stampare un documento contenente le note a pié di pagina
b) stampare un documento contenenle immagini multimediali
¢) creare un file condiviso con altri utenti

d} creare un insieme di documenti che potranno essere inviati ad un elevato numero di
destinatari

Risposta esatta:
9.  Write a short letier to communicate to a candidate that her/his application is missing a

document. Ask he/she to fill a form (found in attachment) and to return it by e-mail together
with the missing document. (100 words max in English).
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