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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO PER IL PROFILO PROFESSIONALE DI
COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI VIl LIVELLO PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI
LAVORO A TEMPO INDETERMINATO - BANDO N. 25040

PROVA SCRITTA - BUSTA A

La prova si compone di due parti:
® un test a risposta multipla composto da 15 domande (punteggio massimo attribuibile pari a
60 punti).
Le risposte saranno valutate come segue:
risposta esatta: 4 punti
risposta errata, nulla o non data: 0 punti

e 1 elaborato sugli argomenti previsti dal bando di concorso (punteggio massimo attribuibile
pari a 140 punti).
La risposta sara valutata con i seguenti criteri: grado di correttezza, completezza delle
risposte fornite, capacita di sintesi, chiarezza espositiva, grado di dettaglio

La prova ha durata di 90 minuti e si intende superata al raggiungimento di 140 punti sui 200 a
disposizione.
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Parte 1: test a risposta multipla
Rispondere ai sequenti quesiti a risposta multipla evidenziando la risposta ritenuta corretta.

1) Quale tra i seguenti & I'elemento essenziale dell’atto amministrativo?
[l L'onere
[ Lariserva
O Lavolonta

2) Cosa siintende per documento amministrativo ai sensi della normativa sull’accesso?
O Gliatti a contenuto normativo
O Ognirappresentazione grafica e di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni,
formati da Pubbliche amministrazioni o comunque utilizzati ai fini dell’attivita Amministrativa

[0 Il provvedimento a firma del dirigente

3) L'annullamento & un atto di ritiro ...:
O dellatto inficiato da un vizio di legittimita, con efficacia ex tunc
0 dellatto inficiato da un vizio di legittimita, con efficacia ex nunc
[1 dell'atto inficiato da un vizio di merito, con efficacia ex nunc

4) In base al decreto legislativo 218/2016, la concessione di un periodo di congedo per motivi di studio e
diricerca e di competenza ...
O del Presidente dell’Istituto
[0 del Direttore Generale dell’Istituto
0 del Consiglio Direttivo

5) In base alle disposizioni normative di cui al decreto legislativo 218/2016, gli statuti e i regolamenti
vengono adottati dai competenti organi deliberativi dell’Istituto con quale maggioranza?
[1 Relativa
O Qualificata
[0 Assoluta

6) L'esercizio provvisorio del bilancio pud essere autorizzato con decreto legge?
0 Si, sempre
[ Solo in casi straordinari di necessita e di urgenza

O No, mai
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7) Il bilancio annuale di previsione dello Stato & redatto ...:
O soloin termini di cassa
LI solo in termini di competenza
O siain termini di cassa che di competenza

8) Il Regolamento concernente I'amministrazione e la contabilita degli enti pubblici
di cui alla L. 70/1975 é stato emanato con ...:
[J Decreto del Presidente della Repubblica n. 97 del 2003

L Decreto Legislativo n. 91 del 2011
0 Decreto Legislativo n. 118 del 2011

9) La sigla SIOPE indica ...:
O il Sistema informatico delle operazioni della P.A.
O il Sistema internazionale per i pagamenti con |'estero.
O il Sistema informativo sulle operazioni degli enti pubblici.

10) Quale delle seguenti frasi & scritta in corretta lingua inglese?
[J 1send a message yesterday
[J Isenta message yesterday
O Isended a message yesterday

11) Quale tra queste espressioni non & la pil indicata per comunicare in lingua inglese la disponibilita a

fornire maggiori ragguagli?

O For further information, please do not hesitate to contact me
O If you need any additional assistance, please contact me

[ Please reply to me as soon as possible

12) Quale espressione occorre utilizzare per chiedere I'ora di una riunione in inglese?
0 What time is the meeting?
O Where is the meeting?
C How is the meeting?

13) Per tecnologia VolP si intende un sistema che permette ...
(J dicombattere attacchi di hacker
[0 dieffettuare chiamate telefoniche tramite rete internet
O dinavigare in internet senza connessione, tramite cavo di rete

e
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14) Che cosa si intende per phishing?
LI Un programma che si esegue in background
O Una truffa online
0 Unaemail con allegato
15) Quale tra le seguenti & un tipo di memoria volatile?
[J ROM
[l RAM
[0 Disco magnetico
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Parte 2: Elaborato
L'art. 17-ter del DPR 633/72 ha introdotto per gli enti pubblici un particolare meccanismo di
applicazione dell’lmposta sul Valore Aggiunto (I.V.A.), in deroga alla normativa ordinaria,

denominato: scissione dei pagamenti/split payment.

Il/la candidato/a descriva, dettagliatamente, in cosa consiste tale meccanismo e le ragioni che ne
hanno giustificato I'adozione nell’'ordinamento italiano.
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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO PER IL PROFILO PROFESSIONALE DI
COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI VIl LIVELLO PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI
LAVORO A TEMPO INDETERMINATO - BANDO N. 25040

PROVA SCRITTA - BUSTA B

La prova si compone di due parti:
® un test a risposta multipla composto da 15 domande (punteggio massimo attribuibile pari a
60 punti).
Le risposte saranno valutate come segue:
risposta esatta: 4 punti
risposta errata, nulla o non data: 0 punti

e 1 elaborato sugli argomenti previsti dal bando di concorso (punteggio massimo attribuibile
pari a 140 punti).
La risposta sara valutata con i seguenti criteri: grado di correttezza, completezza delle
risposte fornite, capacita di sintesi, chiarezza espositiva, grado di dettaglio

La prova ha durata di 90 minuti e si intende superata al raggiungimento di 140 punti sui 200 a
disposizione.
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Parte 1: test a risposta multipla
Rispondere ai seguenti quesiti a risposta multipla evidenziando la risposta ritenuta corretta.

1) Quale differenza sussiste tra atto e provvedimento?
Ll Non sussiste alcuna differenza

0 Soloil primo & immediatamente esecutivo
[0 Solo il secondo incide nella sfera giuridica di un soggetto, modificandola, perché la amplia o la
limita

2) Pud la Corte dei Conti esercitare il controllo preventivo di legittimita sugli atti che non hanno
forza di legge?

L Si, per gli atti indicati dalla legge

O Si, sempre

0 No, in nessun caso

3) Quando & annullabile un provvedimento amministrativo?
O Quando il provvedimento amministrativo & adottato in violazione di legge da difetto assoluto di

attribuzione

0 Quando il provvedimento amministrativo & adottato in violazione di legge o viziato da eccesso di
potere o da incompetenza

O Quando il provvedimento amministrativo & adottato in violazione di legge o viziato da eccesso di
potere 0 mancano gli elementi essenziali

4) Un rapporto di lavoro presso le Pubbliche Amministrazioni si instaura ...:
[l con la sottoscrizione del contratto collettivo di lavoro da parte del delegato del’Amministrazione e

del dipendente

[1 con la sottoscrizione del contratto integrativo di lavoro da parte del delegato dell’ Amministrazione
e del dipendente

[1 con un contratto individuale di lavoro, sottoscritto dalle parti

5) La concessione di un periodo di aspettativa costituisce un diritto del dipendente?
1 Si, sempre
[0 No, & sempre soggetta a valutazione discrezionale da parte degli organi competenti
[0 In alcuni casi & un diritto, in altri & soggetta a valutazione discrezionale da parte degli organi

competenti
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6) L'art. 26 del D.P.R. 97/2003 stabilisce che |'accertamento costituisce la prima fase di gestione
dell’entrata con cui il funzionario competente, sulla base di idonea documentazione ...:

[0 quantifica la somma da incassare

[J fa pervenire al tesoriere 'ordinativo d’incasso

O trasferisce le somme riscosse nelle casse dell’ente

7) Secondo I'art. 5 del D.P.R. 97/2003, entro quale data gli enti pubblici approvano il bilancio di
previsione?

(] Entro la data stabilita ogni anno con decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze

O Entroil 31 ottobre

0 Entroil 31 dicembre

8) Quale dei seguenti documenti non fa parte del bilancio di previsione degli enti pubblici (art. 10
del D.P.R. 97/2003)?

C Il preventivo finanziario

C Il quadro generale riassuntivo della gestione finanziaria

O 1l conto economico

9) Negli enti pubblici di cui alla L. 70/1975 il rendiconto generale si compone di quattro documenti.
Uno deiqualie...:
O il preventivo finanziario

[0 lo stato patrimoniale
[1 il Bilancio pluriennale

10) Quale delle seguenti espressioni & inappropriata per concludere un messaggio in inglese?
O Kind regards
0 Sincerely
O Hallo

11)Qual & una corretta traduzione in inglese di “Speriamo che siate soddisfatti del vostro acquisto”?
O We hope you are satisfied with your purchase
(1 | hope you will be satisfied with your purchase
O We hope you were satisfied with their purchase

12) Come si pud chiedere in inglese di precisare a quale fuso orario si riferisce una convocazione?
0 In which day
O In which time zone
[0 Inwhich area
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13) In Microsoft Excel, I'espressione SOMMA(B1:B4) equivale a ...:
[0 B1+B2+B3+B4
0 B1+B4
0 B1+B2+B3
14) Quale tra le seguenti opzioni & la pili saggia scelta di password?
[l Il proprio cognome
] Una stringa alfanumerica con mix di lettere maiuscole, minuscole e cifre
L Un numero facile da ricordare come 123456
15) Memoria cache. Quale tra le seguenti risposte & falsa?
[J Viene usata per velocizzare gli accessi alla memoria principale
[1 Memorizza dati in modo silenzioso per un veloce riuso
O Euna memoria pili lenta e grande della memoria principale
§ F{L ?\«& a
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Parte 2: Elaborato

| presupposti per I'applicazione dell'Imposta sul Valore Aggiunto (I.V.A.), ai sensi dell’art. 1 del DPR
633/72, sono tre: soggettivo, oggettivo e della territorialitad.

Il/la candidato/a fornisca una definizione dei primi due principi (soggettivo e oggettivo), passando
poi ad analizzare, piu specificatamente, il requisito della territorialita e le sue dinamiche.
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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO PER IL PROFILO PROFESSIONALE DI
COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE DI VIl LIVELLO PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI
LAVORO A TEMPO INDETERMINATO - BANDO N. 25040

PROVA SCRITTA - BUSTA C

La prova si compone di due parti:
e un test a risposta multipla composto da 15 domande (punteggio massimo attribuibile pari a
60 punti).
Le risposte saranno valutate come seque:
risposta esatta: 4 punti
risposta errata, nulla o non data: 0 punti

e 1 elaborato sugli argomenti previsti dal bando di concorso (punteggio massimo attribuibile
pari a 140 punti).
La risposta sara valutata con i sequenti criteri: grado di correttezza, completezza delle
risposte fornite, capacita di sintesi, chiarezza espositiva, grado di dettaglio

La prova ha durata di 90 minuti e si intende superata al raggiungimento di 140 punti sui 200 a
disposizione.
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Parte 1: test a risposta multipla
Rispondere ai seguenti quesiti a risposta multipla evidenziando la risposta ritenuta corretta.

1) llbando digara e ...
[J un atto normativo

[0 un atto di alta amministrazione
O unatto amministrativo generale

2) Le circolari costituiscono ...:
[J fonti primarie del diritto

LI norme interne alla Pubblica Amministrazione
O atti capaci di innovare 'ordinamento giuridico

3) Le norme del Codice civile si applicano anche alla Pubblica Amministrazione?
[0 Solo laddove non esista una disciplina pubblicistica

[l Si, in tutti i casi in cui si avvalga di forme e strumenti di natura privatistica
O No, ad eccezione di quelle che riguardano il lavoro

4) In quali categorie si dividono gli obiettivi di performance?
O Obiettivi generali e obiettivi specifici
0 Macro-obiettivi e micro-obiettivi
Ll Obiettivi di efficacia e obiettivi di efficienza

5) Quale normativa ha introdotto il sistema di misurazione e valutazione delle performance?
O 1D.L.90/2014

C 1l D.lgs. 165/2001
0 1l D.Lgs. 150/2009

6) Il mandato di pagamento, a quale fase della spesa corrisponde?
J Ordinazione

[0 Pagamento
O Versamento

7) Le fasi della spesa sono ...:
[J impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento
(0 impegno, liquidazione, autorizzazione e pagamento
[1 impegno, liquidazione, approvazione e pagamento
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8) Ai sensi dell’art 1 della legge 241/90 e s.m.i. I'attivita amministrativa persegue i fini determinati
dalla legge ed & retta da criteri di ...:

O economicita, efficacia, imparzialita, pubblicita e trasparenza

[ economicita, efficacia e pubblicita

[ efficacia, economicita, trasparenza e non discriminazione

9) Per quanti anni deve essere conservata agli atti la documentazione delle spese che viene allegata
al mandato dopo la sua estinzione?
(1 5anni
[1  Non meno di 10 anni
0  Almeno 20 anni

10) In lingua inglese qual & la formula migliore per chiedere a qualcuno il proprio indirizzo?
(0  What is your address?
0 What is your location?
0 What is your number?

11) Quale di queste forme non appartiene al paradigma del verbo scrivere in lingua inglese?
O Written
O Wrote
[l Writed

12) Come si pud tradurre in italiano I'espressione inglese “We are looking forward to meeting you”?
O Vistiamo cercando urgentemente
[0 Non vediamo |'ora di incontrarvi
LI Stiamo cercando la riunione con voi

13) Quale tra le seguenti unita di misura & la pit grande?

0 MegaByte
Ll GigaByte
[0 TeraByte

14) Quale tra i seguenti non & un linguaggio di programmazione?

O Python
[l Java
O Linux

15) Un firewall & ...:
(1 un componente di difesa di una rete
O un virus informatico
1 un tentativo di truffa telematica
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Parte 2: Elaborato

Gli enti pubblici di ricerca sono enti non economici, per i quali la normativa in vigore consente di svolgere,
parallelamente alle attivita istituzionali principali e senza fine di lucro, anche altre attivita secondarie ma
lucrative (attivita commerciali).

Il/la candidato/a descriva quali differenze intercorrono tra le due tipologie di attivita, istituzionali e
commerciali, per quanto attiene alla gestione delle fatture d’acquisto ed agli adempimenti I.V.A. che ne
conseguono.
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