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BANDO PD/C7/25146 - CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO CON
IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE VII
LIVELLO PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO
DETERMINATO PRESSO LA SEZIONE INFN DI PADOVA

PROVA3

Rispondere alle seguenti domande aperte, utilizzando il colore nero, carattere Times New
Roman 12, interlinea 1, paragrafo giustificato.

DOMANDA 1

Si descrivano i contenuti del bilancio preventivo e del bilancio consuntivo

DOMANDA 2

Nell’ambito dei fondi europei, si illustri brevemente da quali costi puo’ essere costituito
il budget di un progetto

DOMANDA 3

Nell’ambito del Pubblico Impiego, si descriva quali sono le modalita di reclutamento
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PROVA3

Tradurre in lingua italiana il seguente testo utilizzando il colore nero, carattere Times New
Roman 12, interlinea 1, paragrafo giustificato, limitando il testo ad una pagina.

TESTO DA TRADURRE
Conflict of Interest impact?

To avoid situations of conflicts of interest, the EU services may withdraw experts from
evaluation or monitoring duties if it deems that this is necessary. You will be informed if this
happens to you and advised as to what to do if you need to take action.

. If you knowingly conceal a conflict of interest and this is discovered during your
activities as an expert, you will be dismissed with immediate effect, your contract will be
terminated and the measures laid down in the contract will be taken.

Example: Submitting proposals for funding while working as an expert

. If you submit a research proposal for evaluation, you are not necessarily excluded
from acting as an expert evaluator, provided that you declare it and that there is no conflict of
interest. In this case, you will not be assigned to evaluate your own proposal or any proposals
which may be competing with it.
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PROVA3

Rispondere alle seguenti 8 domande a scelta multipla. Indicare la lettera della risposta corretta
utilizzando il colore nero, carattere Times New Roman 12. Una sola risposta ¢ corretta.
L’aggiunta di qualsiasi altro segno o carattere annullera la risposta. Non rispondere equivale
ad una risposta errata, a cui corrispondono zero punti.

1. L’esercizio provvisorio del bilancio ha la durata di:
a) Sei mesi
b) Quattro mesi
¢) Fino all’approvazione del bilancio
La riposta esatta ¢ alla lettera:
2. Il bilancio di cassa evidenzia le entrate:
a) Effettivamente riscosse
b) Accertate e non riscosse
c) Accertate e non versate
La riposta esatta ¢ alla lettera:
3. Nell’ambito dei fondi europei, quali tra questi sono considerati costi indiretti?
a) Le spese generali
b) I costi del personale a tempo determinato
¢) Icosti delle terze parti

La riposta esatta ¢ alla lettera:

N
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4. Nell’ambito dei fondi europei, quali tra questi sono considerati costi diretti?
a) Le spese generali
b) I costi del personale dipendente dedicato al progetto
¢) Icosti del personale non dipendente dedicato al progetto
La riposta esatta ¢ alla lettera:

5. Per le violazioni di minore entita, al dipendente pubblico pud essere prevista una sanzione

che viene definita:

a) Rimprovero verbale
b) Lettera di richiamo
c¢) Riduzione dell’1% dello stipendio
La riposta esatta ¢ alla lettera:
6. Quale di questi € un tipo di file compresso utilizzato per ridurre la dimensione dei file?
a) jpeg
b) .zip
c) .pdf
La riposta esatta ¢ alla lettera:
7. Quale di questi € un tipo di connettore utilizzato per collegare un computer a una rete locale?
a) Ethernet
b) USB

¢) HDMI
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La riposta esatta ¢ alla lettera:

8. In Microsoft Excel, quale funzione ¢ utilizzata per calcolare la media artimentica dei valori
presenti in un intervallo di celle?

a) SOMMA
b) MEDIA
c) CONTA

La riposta esatta ¢ alla lettera:



A3

BANDO PD/C7/25146 - CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO CON
IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE VII
LIVELLO PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO
DETERMINATO PRESSO LA SEZIONE INFN DI PADOVA
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Rispondere alle seguenti domande aperte, utilizzando il colore nero, carattere Times New
Roman 12, interlinea 1, paragrafo giustificato.

DOMANDA 1

Si descriva che cos’¢ il mandato di pagamento

DOMANDA 2

Nell’ambito dei fondi europei, si descriva che cosa si intende per costi diretti e si facciano
degli esempi

DOMANDA 3

Si descriva brevemente il contenuto del Codice di Comportamento del Dipendente
Pubblico
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Tradurre in lingua italiana il seguente testo utilizzando il colore nero, carattere Times New
Roman 12, interlinea 1, paragrafo giustificato, limitando il testo ad una pagina.

TESTO DA TRADURRE
Signing the contract

You must sign the contract online in My Expert Area on the Funding & Tenders Portal. You
will receive an email notification inviting you to do so, with a link to the contract. The
contract enters into force only once it has been signed by both parties. The contract must be
signed by both yourself and the EU service concerned by the day on which you start working
as an expert. Please do not forget to obtain permission from your employer to carry out your
expert activities if your employer requires this for outside activities — this is your
responsibility. You may start work as soon as the contract has entered into force. If you have
a contract to act as an evaluator or monitor, you will be granted access to the IT system for
the relevant proposals or project reports once the contract has entered into force.
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Rispondere alle seguenti 8 domande a scelta multipla. Indicare la lettera della risposta corretta
utilizzando il colore nero, carattere Times New Roman 12. Una sola risposta ¢ corretta.
L’aggiunta di qualsiasi altro segno o carattere annullera la risposta. Non rispondere equivale
ad una risposta errata, a cui corrispondono zero punti.

1. Al primo gennaio dell’anno, una spesa impegnata e non pagata al 31 dicembre dell’anno
precedente, costituisce:

a) Residuo passivo
b) Residuo attivo
c) Partita di giro
La riposta esatta ¢ alla lettera:
2. Quali fra questi non é annoverato tra i principi del bilancio?
a) Flessibilita del bilancio
b) Unicita del bilancio
¢) Chiarezza del bilancio
La riposta esatta ¢ alla lettera:
3. 11 Grant Agreement ¢:

a) E’ un contratto che stabilisce i diritti e i doveri dei beneficiari di un progetto nei
confronti della UE

b) E’ un contratto che vincola i beneficiari del progetto € non la UE

c) E’ un contratto a titolo gratuito in cui le parti esprimono la volonta di concludere un
futuro contratto di ricerca

La riposta esatta ¢ alla lettera:

A
s
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4. 11 “lump sum” ¢&:
a) Il costo effettivamente sostenuto
b) Un costo forfettario
c) Un costo tabellare
La riposta esatta ¢ alla lettera:
5. Il codice di comportamento € rivolto:
a) Al cittadini che si rivolgono ad una Pubblica Amministrazione
b) Ai dipendenti di una Pubblica Amministrazione
c) Aidipendenti addetti allo sportello di una Pubblica Amministrazione
La riposta esatta ¢ alla lettera:
6. Quale ¢ il tipo di memoria principale utilizzato dai computer moderni?
a) RAM
b) ROM
¢) Hard Disk
La riposta esatta ¢ alla lettera:
7. Quali opzioni di salvataggio sono disponibili in Microsoft Word?
a) Salva, Salva come
b) Salva, Salva e chiudi

¢) Salva, Salva copia

La riposta esatta ¢ alla lettera: @l}
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8. Quali opzioni sono disponibili per l'allineamento del testo in una cella di Microsoft Excel?
a) Sinistra, Destra, Centrato
b) Alto, Basso, Centrato
c) Sopra, Sotto, Centrato

La riposta esatta ¢ alla lettera:
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Rispondere alle seguenti domande aperte, utilizzando il colore nero, carattere Times New
Roman 12, interlinea 1, paragrafo giustificato.

DOMANDA 1

Si descriva che cos’é la reversale d’incasso.

DOMANDA 2

Nell’ambito dei fondi europei, si descriva cosa si intende per costi indiretti e si facciano
degli esempi.

DOMANDA 3

Si descriva brevemente che cos’é ’ARAN, ruolo e funzioni.
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Tradurre in lingua italiana il seguente testo utilizzando il colore nero, carattere Times New
Roman 12, interlinea 1, paragrafo giustificato, limitando il testo ad una pagina.

TESTO DA TRADURRE
Contracts

If you are selected as an expert, you will be offered a contract to be signed and managed
through the Funding & Tenders Portal. This contract (including its annexes) defines all the
rights, obligations, terms and conditions applicable to you. It is not an employment contract
or agreement.

Your contract will be based on the Model Contract for Experts. Some of the terms and
conditions in your contract will vary, depending on the type of expert activity that you are
asked to carry out. The contract will indicate:

. whether or not your work will involve travel,
. the maximum number of days of work that you will be paid for
. the planned calendar for your work.



A6 2

BANDO PD/C7/25146 - CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO CON
IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI AMMINISTRAZIONE Vil
LIVELLO PROFESSIONALE CON CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO
DETERMINATO PRESSO LA SEZIONE INFN DI PADOVA

PROVA?2

Rispondere alle seguenti 8 domande a scelta multipla. Indicare la lettera della risposta corretta
utilizzando il colore nero, carattere Times New Roman 12. Una sola risposta € corretta.
L’aggiunta di qualsiasi altro segno o carattere annullera la risposta. Non rispondere equivale
ad una risposta errata, a cui corrispondono zero punti.

1. Al primo gennaio dell’anno, un’entrata accertata € non riscossa al 31 dicembre dell’anno
precedente, costituisce:

a) Residuo attivo
b) Residuo passivo
c) Partita di giro
La riposta esatta ¢ alla lettera:
2. L’ultima fase della spesa ¢:
a) Il pagamento
b) L’impegno
¢) Laliquidazione
La riposta esatta ¢ alla lettera:
3. 1l contributo erogato dalla Commissione Europea ¢ erogato:
a) Direttamente ai beneficiari del progetto
b) Al Coordinatore del progetto affinché lo distribuisca ai partecipanti
c) Direttamente alle terze parti

La riposta esatta ¢ alla lettera:
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4. L’ Actual cost &:
a) Il costo effettivamente sostenuto
b) Un costo forfettario
c) Un costo tabellare
La riposta esatta ¢ alla lettera:
5. Il dipendente pubblico deve essere adibito:
a) A mansioni in linea con quelle del suo superiore gerarchico
b) A mansioni in linea con quelle dei colleghi di ufficio
¢) A mansioni per le quali ¢ stato assunto
La riposta esatta ¢ alla lettera:
6. Quale di questi € un sistema operativo per computer?
a) Chrome
b) Windows
c) Adobe Reader
La riposta esatta ¢ alla lettera:
7. In Microsoft Excel, quale strumento & utilizzato per filtrare i dati in base a determinati criteri?
a) Copia e incolla
b) Trova e sostituisci

¢) Ordina e filtro

La riposta esatta ¢ alla lettera: @),‘
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8. Qual é la scorciatoia da tastiera utilizzata per eseguire la funzione "taglia" in Microsoft
Word?

a) Cul+X
b) Ctrl+C
c) Ctrl+Z

La riposta esatta ¢ alla lettera:



