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DOMANDE CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER UN
POSTO CON IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE CON
CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL'ART. 1 DELLA L. 68/99
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ART. 8 DELLA MEDESIMA
LEGGE, PER ATTIVITA DI SUPPORTO Al SERVIZI DI DIREZIONE E
AMMINISTRAZIONE PER LA GESTIONE DOCUMENTALE DEL
PROTOCOLLO IN ENTRATA E USCITA E LA RELATIVA
ARCHIVIAZIONE E CONSERVAZIONE, PER - PROVA SCRITTA -

BUSTA 2
i/“/'/i\ . ;
1) Il bilancio annuale di previsione viene redatto:
A solo in termini di cassa
B solo in termini di competenza
C in termini di competenza e di cassa
2) A fronte di quale documento vengono eseguiti i pagamenti da parte delle Pubbliche Amministrazioni, nei

confronti degli operatori economici italiani?

A a fronte di fattura in formato pdf
B a fronte di fattura elettronica tramite il Sistema di Interscambio
C a fronte di fattura cartacea

3) Le fasi delle entrate dello Stato sono:

A impegno e versamento
B accertamento, riscossione e versamento
C riscossione e versamento

4) Nel bilancio di cassa sono indicate

A le entrate accertate
B le spese impegnate
C le entrate effettivamente riscosse e le spese effettivamente pagate

5) A quale valore i beni mobili vengono iscritti negli inventari?

A al valore di vendita
B al valore di acquisto al netto delle quote di ammortamento
C al valore di acquisto

6) Definizione di residuo attivo:

A crediti inesigibili
B debiti di incerta riscossione
C entrate accertate ma non riscosse

7) Cosa significa I'acronimo MEPA?

A Mercato Estero delle Pubbliche Amministrazioni
B Mercato Estero del Procedimento di Acquisto
C Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione
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8)

Definizione di residuo passivo

A un’uscita non impegnata
B un’entrata non riscossa
C un'uscita impegnata e non pagata

9)

Cos'e’ I'esercizio finanziario?

A il periodo di tempo entro il quale devono essere pagate tutte le spese e riscosse tutte le entrate
B il periodo di tempo al quale si riferiscono le entrate accertate e le spese impegnate
C il periodo di tempo in cui & consentito riscuotere le entrate accertate

10)

L' imposta sul Valore Aggiunto (IVA) fa parte delle:

A imposte dirette
B imposte indirette
C imposte progressive

11)

L'orario normale settimanale negli Enti Pubblici di Ricerca & fissato in:

A 38ore
B 40 ore
C 36 oore

12)

Chi definisce il trattamento economico dei pubblici impiegati?

A il Presidente della Repubblica
B il Presidente del Consiglio
C i contratti collettivi

13)

| my English is improving

A hoping
B reading
C hope

14)

are you going?

A with
B at
C where

15)

Please, could | speak Mr. Smith?

A to
B since
C inside

16)

Let's go for a walk
A out

B in

C inside

17)

Quale tra i seguenti applicativi €’ il piti indicato per scrivere testi o documenti ?

A power point
B excel
C word
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18)

In Microsoft Word, se seleziono una porzione di testo e ne modifico il colore, il nuovo colore verra applicato:

A atutto il testo del documento
B solo al testo selezionato
C al paragrafo di cui fa parte il testo selezionato

19)

Per selezionare celle non adiacenti all'interno di un foglio di lavoro di Excel, bisogna:

A selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il tasto ALT
B selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il tasto CTRL
C selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il tasto MAIUSC

20)

| documenti possono essere protocollati

A Soloin entrata
B In entrata se si riceve un documento e in uscita se lo si invia
C Solo in uscita

21)

Con riferimento al rapporto di lavoro negli enti pubblici, un lavoratore puo richiedere all'amministrazione dei
permessi retribuiti per la partecipazione a concorsi?

A No, i permessi retribuiti possono essere concessi solo nell'ambito del periodo complessivo di astensione
dal lavoro previsto per le lavoratrici madri o in alternativi per i lavoratori padri.

B No, i permessi retribuiti possono essere concessi solo per la partecipazione ad esami.

C Si

22)

A norma del decreto legislativo n. 165 del 2001, il codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche
amministrazioni:

A E'consegnato al dipendente all'atto dell'assunzione.
B Deve essere affisso nell'ufficio del dipendente.
C Deve essere richiesto dal dipendente all'atto dell'assunzione.

23)

| am thinking of taking up your invitation to stay with you. "taking up" means .... .

A changing
B considering
C accepting

24)

Che cos’é Windows?

A un applicativo di videoscrittura
B un sistema operativo .
C un browser per la navigazione in internet

25)

Cosa si intende per rapporto di servizio?

A il rapporto che lega lo Stato ai propri cittadini
B il rapporto che lega una persona fisica ad un ente pubblico di cui & dipendente
C il rapporto che lega un privato cittadino ad un ente pubblico
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AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE CON

CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL'ART. 1 DELLA L. 68/99
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL'ART. 8 DELLA MEDESIMA
LEGGE, PER ATTIVITA DI SUPPORTO Al SERVIZI DI DIREZIONE E
AMMINISTRAZIONE PER LA GESTIONE DOCUMENTALE DEL

PROTOCOLLO IN ENTRATA E USCITA E LA RELATIVA

ARCHIVIAZIONE E CONSERVAZIONE, PER - PROVA SCRITTA -

BUSTA 3

1) Cosa si intende per residuo attivo?
A un’entrata riscossa
B un’entrata non impegnata
C un’entrata accertata ma non riscossa
2) Il bilancio di competenza riporta
A le spese pagate e le entrate accertate
B le spese pagate e le entrare riscosse
C le spese impegnate e le entrate accertate
3) Quali, tra i seguenti, & un principio di redazione del bilancio dello Stato:
A redditivita
B elasticita
C pareggio
4) Le fasi delle uscite dello Stato sono:
A impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento
B accertamento, riscossione
C ordinazione e pagamento
5) E’ possibile pagare una somma non impegnata?
A no, mai
B si, se esiste I'autorizzazione del Dirigente preposto
C si, sempre
6) Che cosa & la CONSIP S.p.A?
A Concessionaria Servizi Informatici Pubblici
B Concessionaria Servizi Informatici Privati
C Concessionaria Sistemi Informativi Pubblici
7) Che cos'e il mandato informatico?

A una procedura che velocizza le procedure di firma di mandati e reversali, con firma digitale
B nessuna delle precedenti affermazioni & corretta
C una procedura che consente la sospensione di un pagamento da parte di un’amministrazione pubblica.
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8)

| TAR sono

A organi di tutela giurisdizionale ordinaria
B organi di giustizia amministrativa di primo grado
C organi speciali

9) Quale tra le seguenti definizioni & quella piu esatta per definire il capitolato?
A un atto amministrativo interno alla PA
B linsieme delle clausole di un contratto, cui deve attenersi I’Amministrazione nella deliberazione del
contratto
C un atto amministrativo esterno alla PA
10) Il collaudo ha lo scopo di verificare
A che la fornitura venga consegnata nei tempi previsti dal contratto
B che I'oggetto della fornitura risponda ai requisiti richiesti e abbia un corretto funzionamento
C che la fornitura venga realizzata nei tempi stabiliti
11) | haven't seen my sister. Monday
A since
B for
C from
12) James is younger his sister
A than
B by
C that
13) The boy sings this song is my brother
A what
B who
C this
14) What do you my new scooter?
A think at
B think by
C think about
15) Quale tra i seguenti applicativi & il piti indicato per preparare presentazioni?
A Excel
B Word
C Power Point
16) Che cos'¢ il “touch screen"?
A un particolare tipo di monitor
B un particolare tipo di mouse
C un’applicazione grafica
17) Cosa si intende per laptop ?

A un computer portatile
B un computer fisso
C un apparato di rete
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18) Che cosa & un browser web ?
A applicativo per la ricerca di risorse su internet
B applicativo per la manipolazione di immagini
C periferica di archiviazione dati
19) The boss will tomorrow morning
A has leaving
B leave
C leaving
20) Cosa si intende per "comando"?
A Un istituto contrattuale in virtu del quale si attua il trasferimento del dipendente tra azienda ed enti del
comparto o da e verso altre amministrazioni.
B Un istituto contrattuale in virtu del quale si attua la mobilita temporanea del dipendente tra azienda ed
enti del comparto o da e verso altre amministrazioni.
C Unistituto contrattuale in virtu del quale si attua la mobilita temporanea del dipendente solo presso Enti
dello stesso comparto.
21) Fino a quanti anni di vita del bambino/a i genitori hanno diritto a congedi parentali per malattia del figlio/a?
A 8 anni
B 3 anni
C 6 anni
22) In base alla normativa sulla privacy, i dati idonei a rivelare lo stato di salute:
A non possono essere diffusi mai
B possono essere diffusi solo se il trattamento € richiesto dall'Azienda Sanitaria Locale
C possono essere diffusi solo col consenso dell'interessato
23) Quale norma ha introdotto i 10 giorni di congedo di partenita obbligatorio?
A Legge 81/2017
B d.lgs 105/2022
C d.lgs 151/2001
24) I numero di protocolio di un documento viene
A generato automaticamente dal sistema e registrato in forma non modificabile
B generato dalla persona che inserisce i dati
C generato automaticamente dal sistema e registrato in forma maodificabile
25) Il “protocollo riservato”

A si utilizza per quei documenti che abbiano un carattere di particolare riservatezza
B si utilizza sempre
C non pud mai essere utilizzato
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DOMANDE CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER UN

POSTO CON IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI

AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE CON
CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL’ART. 1 DELLA L. 68/99
ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL’ART. 8 DELLA MEDESIMA
LEGGE, PER ATTIVITA DI SUPPORTO Al SERVIZI DI DIREZIONE E
AMMINISTRAZIONE PER LA GESTIONE DOCUMENTALE DEL
PROTOCOLLO IN ENTRATA E USCITA E LA RELATIVA
ARCHIVIAZIONE E CONSER\(JAZIONE, PER - PROVA SCRITTA -
BUSTA 1

1)

Cosa indica I'acronimo ANAC?

A Associazione Nazionale Anticorruzione
B Autorita’ Nazionale Anticorruzione
C Associazione Nazionale Anticontraffazione

2)

Che cos'¢ l'aliquota d'imposta?

A l'importo dellimposta versata
B la percentuale che si applica all'imponibile per calcolare I'importo dell'imposta
C la base imponibile

3)

Chi segue le fasi di un procedimento di affidamento di servizi, lavori e/o forniture?

A |l responsabile del progetto (RUP)
B Il Direttore Esecutivo del Contratto (DEC)
C L’Autorita’ Nazionale Anticorruzione

4)

L'affidamento diretto € ammesso:

A perimporti inferiori a 500.000 Euro
B per importi inferiori a 1.000.000 di Euro
C per importi inferiori a 140.000 Euro

5)

Il bilancio di previsione pluriennale & approvato:

A quando vengono indette nuove elezioni
B annualmente
C ogni5anni

6)

Quante annualita’ riguardano le spese correnti?

A riguardano due esercizi finanziari
B riguardano un solo esercizio finanziario
C sono spese a utilita’ pluriennale

7)

Nel bilancio di cassa si indicano le spese:

A le spese in conto capitale e le quote di ammortamento
B impegnate
C effettivamente pagate
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8)

L'IVA fa parte delle:

A imposte dirette
B imposte indirette
C imposte speciali

9)

Che cos'é il mandato informatico?

A una procedura che consente la sospensione di un pagamento da parte di un’amministrazione pubblica.

B una procedura con firma digitale, per la firma di reversali e mandati emessi dalle Pubbliche
Amministrazioni

C un documento di pagamento in pdf

10)

Quali sono i compiti dell’Agenzia per la Rappresentanza Negoziale delle Pubbliche Amministrazioni
(ARAN)?

A dare consulenza in materia di lavori pubblici _ _ )
B rappresentare la pubblica amministrazione in sede di contrattazione collettiva nazionale
C compiere studi in materia di bilancio

11)

you like winter?

A have
B how
C do

12)

If you need more details, you can us

A looking for
B look
C contact

13)

Mr. Peter arrived yesterday, didn’t ?

A he
B it
C she

14)

You can contact me phone, if you want

A which
B whom
C by

15)

Quale tra i seguenti applicativi e’ il piu’ indicato per trattare tabelle di dati

A Excel
B Power Point
C Word

16)

Cosa e’ un webinar ?

A un seminario interattivo tenuto su internet
B un sito web
C un applicativo per creare siti web

17)

In termini di sicurezza informatica, nel caso in cui si possiedano accounts su diversi siti e’ bene

A ¢’ indifferente, la cosa non ha nessun impatto sulla sicurezza
B che la password sia sempre la stessa per facilitare la memorizzazione
C utilizzare password diverse per rendere piu’ difficile il furto di informazioni {
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18) Cosa si intende per “fare un backup dei dati” ?
A copiare i dati regolarmente su un disco separato
B salvare i dati con regolarita’ sul disco del computer
C inviare per e-mail dei documenti
19) Entro quale grado di parentela con il defunto, il dipendente ha diritto al permesso retribuito per lutto?
A parenti di primo grado e affini di secondo grado
B parenti di secondo grado e affini di primo grado
C parenti e affini di primo grado
20) Con riferimento all'ordinamento del pubblico impiego, i permessi retribuiti, quali ad esempio il permesso per
matrimonio, sono valutati agli effetti dell'anzianita di servizio?
A No, non sono valutati agli effetti dell'anzianita di servizio.
B Si, sono valutati agli effetti dell'anzianita di servizio.
C Nessuna delle altre risposte & corretta, a far data dal D.Lgs. N. 150/2009 sono stati aboliti i permessi
retribuiti.
21) Relativamente a quali tipologie di atti in arrivo non & prevista la registrazione di protocollo di cui all'art. 53 del
D.P.R. n. 445/20007
A atti provenienti dall'autoria giudiziaria
B documenti informatici
C materiale pubblicitario
22) Con riferimento al rapporto di lavoro negli enti pubblici, un lavoratore pud richiedere all'amministrazione dei
permessi retribuiti per la partecipazione a concorsi?
A Si.
B No, i permessi retribuiti possono essere concessi solo per la partecipazione ad esami.
C No, i permessi retribuiti possono essere concessi solo nell'ambito del periodo complessivo di astensione
dal lavoro previsto per le lavoratrici madri o in alternativi per i lavoratori padri.
23) Cosa si intende per connessione wireless ?
A una connessione protetta
B connessione via cavo
C connessione senza cavo
24) The actor that | is Paul Newman
A read
B like
C look
25) Cos'g il protocollo:

A Servizio dedicato allo smistamento della corrispondenza

B Servizio di certificazione della corrispondenza in entrata e in uscita;

C Servizio di certificazione e di registrazione della corrispondenza in entrata e in uscita e fa fede
dell’effettivo ricevimento e spedizione di un documento;
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