allegato 2 al II verbale

DOMANDE CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO PER

IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VIl LIVELLO PROFESSIONALE CON
CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO - COD.

TD/LNL/C7/27632 - PROVA SCRITTA - BUSTA 2

1)

Si illustrino gli elementi essenziali dell'atto amministrativo

2)

Nell'ambito del Pubblico Impiego, si descrivano quali sono le modalita di reclutamento

3)

Si descriva il ruolo del Direttore Esecutivo del Procedimento (DEC)

4)

Si illustri cosa si intende per Rendicontazione delle spese di un Progetto e si identifichino gli elementi
essenziali che un documento di spesa deve avere per essere ritenuto ammissibile al rendiconto

5)

In EU grants, the consortium is normally composed of the key project participants, i.e. typically the
coordinator and the other beneficiaries, affiliated entities and associated partners. Sometimes also
subcontractors and third parties that contribute to the action are included. X
The coordinator is the beneficiary which is the central contact point for the granting authority and represents
the consortium (towards the granting authority).

The beneficiaries must collectively together contribute to a smooth and successful implementation of the
project (i.e. implement their part of the action properly, comply with their own obligations under the Grant
Agreement and support the coordinator in his obligations).

6)

Si pud procedere al pagamento di una somma non impegnata?

A Si, con l'autorizzazione del dirigente
B No
C Si

7)

L'ultima fase della spesa é:

A Laliquidazione
B L'impegno
C Il pagamento

8)

Che cosa si intende per motivazione del provvedimento:

A L’indicazione dei presupposti di fatto e delle ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione
del’Amministrazione, in relazione alle risultanze dell’istruttoria

B Il dispositivo del provvedimento

C Lacausa o funzione economico-sociale del provvedimento

9)

Un atto amministrativo & annullabile:

A Quando é viziato da eccesso di potere
B Esclusivamente quando manchi di uno o piu elementi essenziali
C Esclusivamente guando sia lesivo di un interesse collettivo
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Il RUP e&:

A |l Responsabile Unico del Progetto per le fasi di programmazione, progettazione, affidamento e
per 'esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice

B Il Responsabile Unico del Procedimento per le sole fasi della programmazione e dell'esecuzione

C Un ufficio non obbligatorio e che puo essere rifiutato

11)

Quali sono le soglie per I'affidamento diretto di lavori pubblici e di servizi/forniture secondo il D.Lgs.
36/20237

A 100.000 euro per lavori, servizi forniture
B 150.000 euro per i lavori e 140.000 euro per servizi e forniture
C 215.000 euro per lavori, servizi e forniture

12)

Quale di questi & un tipo di formato compresso utilizzato per ridurre la dimensione dei file?

A .zip
B ._pdf
C .Jrg

13)

Quale tra queste & una periferica di input?

A Stampante
B Mouse
C Monitor

14)

4
Qual ¢ lo strumento che consente di trovare una pagina web senza conoscerne l'indirizzo? (Dﬁ 5

A 1l World Wide Web
B |l motore di ricerca }/‘
C La newsletter / (,

15)

Se usando Windows ho un blocco del sistema, quali tasti devo usare per provare a sbloccarlo? s g/

A Contemporaneamente i tasti “ctrl” “alt” e “canc”
B Contemporaneamente “ctrl” “shift” e “F3”
C |l tasto di accensione

16)

Choose the right answer:

A 1 am looking forward to hear from you
B 1 am looking forward to hearing by you
C | am looking forward to hearing from you

17)

Choose the right word to complete the sentence:
He asked her if she ......... coming to the beach

A was
B were
C is
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allegato 3 al II verbale

DOMANDE CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO PER

IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE CON
CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO - COD.

TD/LNL/C7/27632 - PROVA SCRITTA - BUSTA 1

o]

==
==
S

1) Si descrivano brevemente i vizi dell’atto amministrativo, con particolare riferimento all'eccesso di potere
2) Che cos’e 'ARAN
3) Si descriva il Ruolo del Responsabile Unico del Procedimento (RUP)
4) Nell'ambito dei fondi europei, si descriva cosa si intende per costi diretti e indiretti con alcuni esempi
5) The AGA — Annotated Grant Agreement is a user guide that aims to explain to applicants and beneficiaries
the EU Model Grant Agreements for the EU funding programmes 2021-2027.
Programme specificities are reflected in this document as examples — in so far as they are accepted as
mainstream solutions that can be used by several EU programmes.
The purpose of this document is to help users understand and interpret their Grant Agreements (GAs). By
avoiding technical vocabulary and legal references, it seeks to help readers find answers to the practical
questions they may come across when setting-up or implementing their projects.
6) Le fasi delle spese sono:
A Impegno e pagamento
B Impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento
C Ordinazione e pagamento
7) L’esercizio provvisorio del bilancio ha la durata di:
A Quattro mesi
B Fino all'approvazione del bilancio
C Sei mesi
8) Il diritto di accesso ai documenti amministrativi, ai sensi della legge n. 241/1990, & riconosciuto:
A A tutti i cittadini che ne facciano domanda
B A chiunque vi abbia interesse
C A tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse
diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al
documento al quale & chiesto I'accesso
9) La dichiarazione sostitutiva di certificazione:

A Deve essere sottoscritta sempre in presenza del segretario comunale
B Deve essere sottoscritta sempre in presenza di un pubblico ufficiale
C Deve essere sottoscritta dall'interessato
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10) Come si articola la progettazione in materia di lavori pubblici ai sensi del nuovo D.Lgs. n.
36/20237

A In progetto preliminare, progetto definitivo e progetto esecutivo
B In progetto di fattibilita tecnico-economica e progetto esecutivo
C In progetto di fattibilita tecnica ed economica, progetto definitivo e progetto esecutivo

11) Cos'e il CIG a cui fa riferimento il Codice degli Appalti?

A E’un numero che viene riportato nella fattura elettronica per identificare precisamente I'ufficio
della pubblica amministrazione destinatario della fattura

B E’ un sistema di classificazione unico per gli appalti pubblici per la descrizione dell'oggetto
degli appalti

C Il Codice Identificativo di Gara composto da 10 caratteri alfanumerici

12) Indicare quale dei suffissi seguenti non rappresenta un'estensione di un file di immagine

A .dot
B .gif
C .pg

13) Qual & la scorciatoia da tastiera utilizzata per eseguire la funzione "taglia" in Microsoft Word?

A Ctrl+ X
B Ctrl+C
C Ctrl+Z

14) Con il termine "hardware" si indica:

A La scatola dentro cui il computer viene venduto
B La parte fisica di un PC, ovvero tutte quelle parti magnetiche, ottiche, meccaniche ed elettroniche
C L'insieme dei programmi in grado di funzionare su un personal computer ?Q/

15) Cosa sono le periferiche?

A Nessuna delle precedenti
B Sono dispositivi output
C Sia dispositivi input sia dispositivi output

16) Choose the right answer: You are answering the phone and need to ask the caller to wait for a moment.
What do you say?

A please hang up
B please stay where you are
C please hold the line

17) Choose the right word to complete the sentence:
Since the last time we ......... here, the building has changed a lot
A are
B was
C were
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DOMANDE CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO PER
IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE CON
CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO - COD.
TD/LNL/C7/27632 - PROVA SCRITTA - BUSTA 3

1)

Si illustrino brevemente quali sono le principali differenze tra nullita, annullabilita e inefficacia di un atto

amministrativo

2)

Si descriva brevemente il contenuto del Codice di Comportamento del Dipendente Pubblico

3)

Si descrivano in modo sintetico le modalita, le motivazioni e le ipotesi per le quali & possibile procedere

all'affidamento diretto ai sensi dell’art 50 digs 36/2023

4)

Si illustri cosa si intende per CUP e il suo ruolo ai fini della rendicontazione di un Progetto

5)

The beneficiaries, as signatories of the Agreement, are fully responsible towards the granting authority for

implementing it and for complying with all its obligations.

They must implement the Agreement to their best abilities, in good faith and in accordance with all the

obligations and terms and conditions it sets out.

They are jointly responsible for the technical implementation of the action. If one of the beneficiaries fails to
implement their part of the action, the other beneficiaries must ensure that this part is implemented by
someone else (without being entitled to an increase of the maximum grant amount and subject to an

amendment).

6)

Quali fra questi non & annoverato tra i principi del bilancio?

A Unicita del bilancio
B Chiarezza del bilancio
C Flessibilita del bilancio

7)

La prima fase della spesa é:

A |l pagamento
B La liquidazione
C Limpegno

8)

Il procedimento amministrativo si apre:

A Solo ad istanza di parte
B Con iniziativa ad istanza di parte o d'ufficio
C Solo con iniziativa d’ufficio

9)

La motivazione del provvedimento non & necessaria:

A Per i provvedimenti di competenza del Sindaco
B Per gli atti normativi e per quelli a carattere generale
C Per i provvedimenti relativi all'organizzazione amministrativa e del personale
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10) Tra i 3 adempimenti principali previsti dalla normativa in tema di tracciabilita, c'é:

A LUindicazione negli strumenti di pagamento relativi ad ogni transazione del numero del contratto
e, ove obbligatorio ai sensi dell'art. 11 della Legge 16 gennaio 2003, n. 3, del RUP

B L'utilizzo di conti correnti bancari o postali dedicati alle commesse pubbliche, anche in via non
esclusiva

C L'effettuazione dei movimenti finanziari relativi alle commesse pubbliche preferibilmente
mediante lo strumento del bonifico postale

11) Qual & il principio cardine del nuovo Codice Appalti (D.Lgs. 36/2023)?

A I principio di massima partecipazione

B 1l principio del risultato, che impone di perseguire il miglior rapporto qualita/prezzo e la tempestivita
dell'affidamento e dell'esecuzione

C Il principio della rotazione degli incarichi

12) In Microsoft Excel, quale strumento é utilizzato per filtrare i dati in base a determinati criteri?

A Ordina e filtra
B Copia e incolla
C Trova e sostituisci

13) Cos'é un URL?

A L'indirizzo di una pagina web
B Un componente hardware del computer
C Un tipo di virus informatico

14) Se nell'ambito di una conferenza si volessero presentare al pubblico i risultati di un progetto, quale software @p j
risulterebbe specificatamente sviluppato allo scopo? %
A Powerpoint ]\‘

B Word

C Access )?(

15) Cos'2 il phishing?

A Un programma per creare siti web
B Un tipo difile
C Un tipo di attacco informatico che cerca di rubare informazioni personali

16) Choose the right word to complete the sentence:
Many scientists have travelled to Loch Ness, in Scotland, but the famous monster has never been .....

A seen
B witnessed
C viewed

17) Choose the right word to complete the sentence:
| could say that we are having a wonderful time, but that would be ......... from the truth.

A far

B long
C distant
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