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DOMANDE CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER SEI POSTI PER

IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE CON
CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO - COD.
TI/BO/C7/27711 - PROVA SCRITTA - BUSTA 3

1)

L'atto amministrativo & inesistente quando :

A manca uno degli elementi essenziali.
B manca ancora gualche elemento perché sia formato.
C presenta un vizio.

2)

Che tipo di controllo esercita la Corte dei Conti, ai sensi dell’art. 100 della Costituzione, sulla gestione del
bilancio dello Stato?

A Un controllo successivo sulla conformita di gestione.
B Un doppio controllo preventivo di legittimita e successivo sulla conformita di gestione.
C Un controllo preventivo di legittimita.

3)

Oltre al principio di pubblicita, indicare quali sono gli altri quattro principi/criteri che reggono l'attivita
amministrativa (comma 1, art. 1, |. n. 241/1990).

A Economicita, efficacia, imparzialita, trasparenza.
B Economicita, efficacia, imparzialita, proporzionalita.
C Economicita, efficacia, differenziazione, imparzialita.

4)

L'assunzione nelle Amministrazioni Pubbliche avviene :

A Esclusivamente tramite avviamento degli iscritti nelle liste di collocamento.
B In via prioritaria ed esclusiva tramite le procedure di stabilizzazione.
C Tramite procedure selettive o mediante avviamento degli iscritti nelle liste di collocamento.

5)

Quale strumento & stato introdotto per promuovere misurazione e valutazione dell'efficacia e dell'efficienza
delle azioni e dei risultati raggiunti, sia a livello organizzativo che individuale, rispetto agli obiettivi prefissati
nelle Pubbliche Amministrazioni ?

A |l codice di comportamento dei dipendenti pubblici.
B Ciclo di gestione della performance.
C |l Piano Triennale del Fabbisogno di Personale (PTFP).

6)

Quando si spegne il computer, cosa rimane in memoria RAM?

A Soltanto il sistema operativo
B Nulla
C L'ultimo programma oggetto di elaborazione

7)

In Microsoft Excel, la funzione SE rientra nella categoria delle funzioni:

A Trigonometriche
B Logiche
C Statistiche

8)

Per selezionare celle non adiacenti all'interno di un foglio di lavoro di Excel, bisogna:

A Selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il tasto\CTRY/
B Selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il tasto ALT.
C Selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il tasto MAI
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9)

Indica tra le opzioni elencate un possibile indirizzo di posta elettronica:

A www.le.infn.it
B direzione@le.infn.it
C direzione@infn

10)

Quale programma posso utilizzare in amblente Windows per aprire una estensione .pdf?

A Word .
B | file con estensione .pdf sono file di sistema e non possono essere aperti.

C Acrobat Reader

11)

Complete the sentence: .......day is today?

A whom
B what
C who

12)

Complete the sentence: The school........on September 15th (today is 19 december)

A started
B is going to start
C start

13)

Complete the sentence: When are you leaving? ........ ten minutes, so I'm in a hurry

A at
B for
C in

14)

Complete the sentence: Tom ................ on the sand

A is leing
B is lying
C lyeing

15)

Complete the sentece: I'm ......... on holiday

A yet
B again
C still

16)

Quali sono i principali documenti contabili che un Ente Pubblico di Ricerca & tenuto a redigere (es. bilancio
di previsione, conto economico, stato patrimoniale, conto finanziario)? Il/la Candidato/a descriva la funzione
e il contenuto essenziale di ciascuno.

17)

liNa Candidato/a descriva il concetto di responsabilita amministrativa e contabile dei pubblici funzionari ed
amministratori della P.A.

18)

Iifla Candidato/a descriva caratteristiche e differenze di un Grant Agreement e un Consortium Agreement in
un progetto europeo

19)

lla Candidato/a illustri e analizzi la procedura di rendicontazione, in un progetto di derivazione comuni
di un bene ad utilita ripetuta
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1) Nell'ambito del bilancio di un ente, cosa si intende per “spesa corrente™?

A Le spese necessarie per le utenze contrattualizzate.

B Tutte le spese legate al funzionamento dell'ente.

C Le spese del trimestre in corso.

2) Cosa sono gli enti pubblici?

A Soggetti di diritto privato, diversi dallo Stato, titolari di pubblici poteri.

B Soggetti di diritto pubblico, diversi dallo Stato, titolari di potere discrezionale.

C Soggetti di diritto pubblico, diversi dallo Stato, titolari di pubblici poteri.

3) Il Responsabile del Procedimento &...

A la persona fisica incaricata dal dirigente dell'Unita organizzativa competente di seguire un procedimento
amministrativo in modo che siano predisposti nei tempi e nei modi previsti tutti gli atti necessari
all'adozione del provvedimento finale.

B la persona incaricata dalla Giunta dell'Ente di seguire un procedimento socio-economico in modo che
siano predisposti nei tempi e nei modi previsti tutti gli atti necessari all'adozione del provvedimento finale,

C la persona fisica incaricata dal Consiglio del'Ente di seguire un procedimento economico in modo che
siano predisposti nei tempi e nei modi previsti tutti gli atti necessari all'adozione del provvedimento finale.

4) Il pubblico impiegato che commette il reato di false attestazioni o certificazioni & obbligato a risarcire |l
danno all'immagine subito dal’Amministrazione?

A Si, ma solo se il lavoratore lavorava per un'azienda sanitaria pubblica.

B Si, & obbligato.

C No, mai.

5) Nell'ipotesi di assenza per malattia protratta, per quanti giomi l'assenza viene giustificata esclusivamente
mediante certificazione medica?

A Un periodo superiore a dieci giorni.

B Un periodo superiore a venti giorni.

C A prescindere dalla quantita di giorni.

6) Come si chiama I'unitd minima di rappresentazione di un dato?

A Variabile binaria

B Byte

C Record

7) Tutte le unita collegate esternamente all'unita centrale di un computer vengono genericamente chiamate:

A Unita periferiche

B Unita di memoria di massa

C Unita di emissione - output

]
8) Per inserire schede aggiuntive sulla scheda madre & necessaria la presenza di: )

A Plotter
B Porte seriali
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C Slot

9)

Il compito fondamentale del microprocessore &:

A Scandire il tempo di ciclo intercorrente tra ogni emissione di impulsi elettrici.
B Eseguire le istruzioni dei programmi e controllarne I'esatto svolgimento.
C Caricare dalle memorie ausiliarie programmi e dati da elaborare.

10)

La memoria ROM &:

A Di lettura e scrittura
B Disola scrittura
C Di sola lettura

11)

Complete the sentence: The manager .......... this afternoon

A is left
B is leaving
C had left

12)

Complete the sentence: No other scientist .......... succeeded in so many different fields

A always
B ever
C never

13)

Complete the sentence: Hardly anyone had remembered his birthday, ............ ?

A they did
B had they
C do they

14)

Complete the sentence: ............ you please help me with this letter?

A May
B Must
C Could

15)

Complete the sentence: | see no point ............ any longer

A in waiting
B that | wait
C waiting

16)

Ila Candidato/a descriva sinteticamente, relativamente al bilancio dello Stato, la gestione delle entrate e
delle spese, le relative fasi.

17)

INa Candidato/a descriva sinteticamente cosa si intende per contabilitd di competenza e di cassa e ne
evidenzi le differenze nella Contabilitd pubblica

18)

IINa Candidato/a descriva il ruolo e le responsabilita del Principal Investigator in un progetto di ricerca.

19)

IllLa candidato/a esponga alcuni esempi di costi ineleggibili nei progetti finanziati dalla Commissione

Europea [\
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1) Che cosa si intende per "delibera” nella pubblica amministrazione?
A @ un atto amministrativo che manifesta la volonta dell'ente.
B & un allegato del Fondo Economale.
C & l'allegato ad un mandato di pagamento.
2) L’Autoritd Nazionale Anti Corruzione:
A vigila sui contratti pubblici, esclusi quelli di interesse locale e regionale.
B vigila sui contratti pubblici di lavori, anche di interesse regionale, solo in alcuni settori ordinari.
C vigila sulle procedure di affidamento dei contratti pubblici ed opera un controllo sulla corretta applicazione
della specifica disciplina derogativa prevista per i casi di somma urgenza e protezione civile,
3) La fase d'iniziativa del procedimento amministrativo...
A S diretta esclusivamente ad acquisire e valutare i singoli dati pertinenti e rilevanti ai fini dell'emanazione
ell'atto.
B Determina esclusivamente il contenuto dell’atto da adottare.
C E'diretta a predisporre ed accertare i presupposti dell’atto da emanare.
4) Il dipendente pubblico pud svolgere un'attivita professionale esterna?
A Mai, per 'esclusivita del rapporto di lavoro pubblico.
B S, se ha richiesto e oftenuto I'autorizzazione allo svolgimento dell'attivita dall'Amministrazione di
appartenenza.
C Si, ma solo se l'attivita esterna ha avuto inizio prima dell'assunzione nella Pubblica amministrazione.
5) Tutte le controversie relative ai rapporti di lavoro alle dipendenze delle Pubbliche Amministrazioni sono di
regola devolute:
A Alla Commissione permanente presso il Consiglio di Stato.
B Alla Sezione del lavoro della Corte dei Conti.
C Al giudice ordinario, in funzione di giudice del lavoro.
6) Quando & eseguito un programma, questo viene caricato:
A Nel microprocessore
B Direttamente sul disco fisso
C In memoria RAM
7) Cos'& I'estensione di un file?
A La grandezza del file in byte. ) »
B Una sigla attribuita al file dal sistema operativo o da programmi applicativi.
C |l percorso completo dalla root directory fino al file.
8) Cos'® significa I'acronimo PEC?

A Posta Elettronica Certificata
B Posta Economica Contabile
C Posta Elettronica Celere [




9)

In che linguaggio sono scritte le pagine web?

A Java
B Cobol
C Html

10)

In Microsoft Word, la scorclatola da tastiera CTRL+C corrisponde al comando:

A Copia
B Incolla
C Taglia

11)

Complete the sentence: Please, | want ... apple and two oranges.

A A
B For
C An

12)

Complete the sentence: ... you ... travelled abroad in winter?

A Have/ever
B Have/yet
C Haslever

13)

Complete the sentence: is Paris ... than Berlin?

A smallest
B smaller
C plus smallest

14)

Complete the sentence: | haven't seen Tom ... Saturday

A with
B since
C at

15)

Complete the sentence: our team ... formed ... 19997

A wasl/in
B isf/in
C was/by

16)

lla Candidato/a illustri il rendiconto generale dello Stato descrivendo la struttura, la formazione, la
parificazione e I'approvazione.

17)

INa Candidato/a descriva la patologia del procedimento amministrativo: difetti e vizi che possono inficiare
I'atto amministrativo.

18)

lila Candidato/a illustri le principali caratteristiche di un Grant Agreement per un progetto europeo:
contenuto, struttura, processo di formazione e firmatari.

19)

I/La Candidato/a descriva le principali categorie di spesa di un progetto nell'ambito di un Programma
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