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DOMANDE CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO PER

IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI

AMMINISTRAZIONE DI VIl LIVELLO PROFESSIONALE CON

CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO

ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL’ARTICOLO 1 DELLA LEGGE

N. 68 DEL 1999 ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALLARTICOLO 8

DELLA MEDESIMA LEGGE - COD. TI/PG/C7/28080 - PROVA

SCRITTA - BUSTA 2

1)

| crediti fanno parte di:
RISPOSTA SINGULA

A Attivita
B Costi
C Ricavi
D Passivita

Il risultato economico positivo indica:
RISPOSTA SHCOLA

A Deficit di cassa
B Perdita

C Utile

D Debito

3)

Le rimanenze fanno parte di:
FISPOSTA SINGODE A

A Attivita
B Passivita
C Costi

D Ricavi

4)

I principio delia prudenza comporta che:
RISPOST A SINGOLA

A Si considerano solo i soldi in cassa

B Siregistrano guadagni non accertabili

C Sievitano sopravvalutazioni di attivita e ricavi
D Non si registrano mai le spese future

Gli ammortamenti riguardano:
RISPOSTTA SINCELA

A Ripartizione del costo dei beni nel tempo
B Entrate fributarie dell'anno in corso

C Crediti dell'anno precedente

D Debiti degli anni successivi

6)

Il fondo rischi serve per:
RIGPOSTA SINGOLA

A Coprire passivita potenziali dovute a possibili spese future
B Saldare i debiti nel breve periodo

C Accantonare fondi per aumentare | guadagni

D Coprire spese insolute dell'anno precedente

g
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7 It costo del personale é:
RISPOSTA SNCGHLA

A Ricavo

B Aftivita

C Passivita

D Costo d'esercizio

8) Il patrimonio netto aumenta quando:
RISPOSTA BINGOLA

A Aumentano le attivita

B Vengono acquisisti beni immobiliari
C Sigenera utile

D Aumentano i costi

9) 1 debiti verso fornitori sono:
RISPOSTA SINGOLA

A Ricavi
B Passivita
C Costi
D Attivitd

10) Il conto economico mostra:
RISPOSTA SINGOL A

A Cassa coirents

B | guadagni o le perdite
C | beni immobiliari

D 1debhiti e le spese

11) Gli organi degli Enti Pubblici di Ricerca includono:
RISPOSTA SINGOLA

A Parlamento e Governo

B Consiglio di amministrazione
C Governo e Sindacati

D Sindacati e membri deil'iINPS

12) li direttore generale si occupa di:
RISPOST A SN A

A Giustizia interna

B Ricerca scientifica

C Politica estera

D Gestione amministrativa

13) [l bilancio degli Enti Pubblici di Ricerca é:
RISPOSTA SR A

A Triennale
B Segreto
C Facoltativo
D Obbligatorio

14) Gli Enti Pubblici di Ricerca possono ricevere fondi europei?
FUSPOS FacBINGE A

A Si
B Indirettamente
C Tramite universita

D No
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15)

Il personale di ricerca & valutato in base a:
RISPOSTA SINGOLA

A Anzianita di servizio
B Reddito

C Eta anagrafica

D Produzione scientifica

16)

Gli Enti Pubblici di Ricerca sono soggetti a controlli:
RISPOS TA SINGOL A

A Solo interni

B Interni ed esterni
C Nessuno

D Solo esterni

17)

li piano triennale deve essere:
RISPOS A BIMGOLA

A Annuale

B Aggiornato ogni tre anni

C Segreto verso 'esterno

D Coerente con indirizzi strategici

18)

Gli Enti Pubblici di Ricerca possono stipulare convenzioni:
RISPOSTA BINGOLA

A Si, ma con diversi soggetti
B Mai

C Solo con ministeri

D Si, ma solo con privati

19)

Il finanziamento ordinario &:
RISPOSTA SIMGOLA

A Privato

B Estero

C Pubblico

D Occasionale

20)

Gli Enti Pubblici di Ricerca promuovono:
RISPOSTA BINGOLA

A Ricerca e politica

B Innovazione e commercio
C Innovazione e ricerca

D Didattica e commercio

21)

L'orario di lavoro & stabilito da:
RISPOLTA SIRGOLA

A Sentenze amministrative
B Caontratti collettivi

C Caodice civile

D Costituzione

22)

La mobilita nel pubblico impiego consente:
FISPOGT A BINGOLA

A Licenziamento

B Trasferimento tra amministrazioni W(ﬂ@\
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C Pensionamento
D Promozione automatica

23)

Il licenziamento disciplinare avviene per.
RISPOSTA SINGOT A

A Periodo esteso di malattia
B Ferie non godute

C Gravi violazioni

D Raggiunta anzianita

24)

La performance nelia PA &:
RISPOSTA SINGOLA

A Non valutata
B Economica
C Misurata e valutata
D Facoltativa

25)

{l dirigente risponde:
BISPOSYA GINCOE A

A Soclo penalmente

B Solo civilmente

C Anche politicamente

D Anche per risultati della gestione

26)

It dipendente pubblico pud svolgere altri lavori?

RISPOSTA SINGOEA

A Mai

B Sempre

C Se autorizzato

D Dopo un periodo di prova

27)

Il procedimento disciplinare deve garantire:
RISPOGTA SIMGOLA

A Teslimoni

B Segrelezza
C Arbitrio

D Contraddittorio

28)

Il principio di buon andamento deriva da:
RISPOBTA SINGOLA

A Codice civile

B Velocizzare le operazioni amministrative
C Segretezza

D Efficacia ed efficienza

29)

l.e ferie sono;
RISPOSTTA SINGOa

A Facoltative

B Annuali

C Diritto irrinunciabile
D Non retribuite

30)

Il contratto collettivo nazionale & stipulato tra:

RISPOSTA SHNGI A

e e W
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A ARAN e sindacati

B Parlamento e Governo
C INPS e sindacati

D ARAN e Governo

3 Che cos’é Power Point?
RISPOSTA SINGOLA
A Un programma del pacchetto Office che permette la gestione condivisa di agende
B Un programma del pacchetto Office per gestire tabelie di dati
C Un programma del pacchetto Office per la creazione di presentazioni
D Un programma del pacchetto Office per trasferire files su Internet
32) Cos'é 'HTML?
RISPOSTA SINGOLA
A E un protocollo internet
B Un servizio di trasferimento file tramite internet
C E il principale servizio Internet con cui si accede alla parte ipertestuale € multimediale
D E il linguaggio in cui sono scritte le pagine Web
33) Quale tra i seguenti non & un sistema operativo (OS = Operating System)
RISPOSTA SINGOLA
A Linux
B Office
C Windows
D Mac OS
34) Quale tra | seguenti programmi del pacchetto Office & il pili indicato per scrivere una lettera o una relazione?
RISPUS /4 SINGOLA
A Microsoft Word
B Microsoft Access
C Microsoft Excel
D Microsoft PowerPoint
35) Un ufficio ha una tabella Excel con nominativi, date e importi. Deve visualizzare solo le righe relative a un
determinato mese, senza eliminare gli aitri dati. Quale strumento & piQ adatto?
RISPOS T A SINGOLA
A Filtro
B Ordina
C Formattazione condizionale
D Blocca riquadri
36) Choose the correct translation: “La riunione inizia alle nove".
RISPOSTA SINGOEA
A The meeting starts at nine
B The meeting is start at nine
C The meeting start at nine
D The meeting starting at nine
an Complete the sentence: “We...... a new printer in the office”.

RISPOSTA SIMNGOLA

A has
B having
C are
D have
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38)

Choose the correct sentence.
IRl S I Dl ST

A | am not have any guestions
B | don't have any questions
C | doesn't have any questions
D | don't has any questions

39)

What is the correct translation of “Please fill in this form"?
RIGIES T A BN A

A Per favore, firma questo moduio

B Per favore, compila questo modulo
C Per favore, archivia questo modulo
D Perfavore, stampa questo modulo

40)

Choose the correct translation: “Vorrel parlare con il direttore”.

PGP A BN 2

A ['would like to speak with the manager
B [ want speaking with the manager

C [ would speaking to the manager

D [like to speak with the manager

PRI}

Pagira6di 6




Al.n 3
z= Verb

DOMANDE CONCORSO PER TITOL!I ED ESAMI PER UN POSTO PER
IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE D! VIl LIVELLO PROFESSIONALE CON
CONTRATTO Di LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALLARTICOLO 1 DELLA LEGGE
N. 68 DEL 1999 ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUI ALL'ARTICOLO 8
DELLA MEDESIMA LEGGE - COD. TI/PG/C7/28080 - PROVA
SCRITTA - BUSTA 1

1) Nella contabilita economico-patrimoniale, cosa rappresenta il patrimonio netto?
RISPOSTA BINGOT A

A La differenza tra attivita e passivita
B Il totale delle perdite

C |l totale delle operazioni

D Le immobilizzazioni immateriali

2) Qual & lo scopo principale della contabilitd economico-patrimoniale?
RISFOSTA SINGO A

A Rappresentare la situazione economica e pafrimoniale dell'ente
B Determinare solo il saldo di tesoreria

C Monitorare solo i flussi di cassa

D Registrare esclusivamente le entrate tributarie

3) Le immobilizzazioni materiali sono:
FHSPOSTA BIMNCGOTEA

A Beni tangibili e durevoli utilizzati dall'ente
B Debiti a breve termine

C Entrate correnti

D Crediti verso fornitori

4) Le entrate dello Stato sono:
RISPOLETA SIMNCH A

A Solo i beni pubblici

B Tutti i redditi, i proventi e crediti, di qualsiasi natura, che lo Stato ha diritto di riscuotere
C Solo i debiti

D Solo le spese

5) Qual & it documento fondamentale in cui lo Stato elenca tutte le entrate che prevede di incassare e le spese
che intende effetiuare neli'anno successivo?

FRISPOSTA SINGOLA

A i Certificato di Proprieta

B 1 Bilancio di Previsione

C |l Codice di Comportamento
D |l Piano Regolatore

6) Un aumento delle passivitd comporta:
RIGHOS A SINCGOLA

A Un aumento del patrimonio netto
B Una diminuzione de! patrimonio netto (a parita di attivita)
C Una diminuzione delle aftivita erogate

D Nessuna variazione
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7) Il principio della competenza economica implica che:
RISPOSTA SINCGOLA
A | costi e ricavi sono imputati in base al periodo in cui si riferiscono
B Siregistrano solo pagamenti dell’anno precedente
C Siregistrano solo gli incassi nell'anno in cui sono ricevuti
D Siconsiderano solo le spese dell'anno corrente
8) Un ente acquista un macchinario che utilizzera per pill esercizi. In contabilita economico-patrimoniale, tale
bene sara normalmente rilevato come:
RISPOS A SHNGOLA
A Ricavo pluriennale
B Immaobilizzazione materiale
C Costo interamente imputato all'esercizio di acquisto
D Debito di funzionamento
9) Il bilancio d'esercizio & composto da:
RISPOSTA BINGOLA
A Stato patrimoniale, conto economico e nota integrativa
B Conto economico e differenza tra costi e ricavi
C Rendiconto finanziarlo
D Stato patrimoniale, conto economico e rendicontazioni
10) Le passivita rappresentano:
RISPCHET A SINGOT 2
A Il patrimonio immobiliare
B Le entrate dell’anno corrente e future
C | debiti, le obbligazioni e gli impegni verso terzi
D {benieidebiti delfente
11) Gli Enti Pubblici di Ricerca svolgono attivita:
RIGPOSTA SINGOLA
A Politiche e scientifiche
B Scientifiche e di ricerca
C Militari e di ricerca
D Commerciali e scientifiche
12) Gli Enti Pubblici di Ricerca godono di:
RISPOSTA GINGULA
A Autonomia politica e organizzativa
B Autonomia scientifica, organizzativa e contabile
C Autonomia finanziaria e contabile
D Nessuna autoncmia
13} La vigilanza sugli Enti Pubblici di Ricerca & esercitata da:
RISPOSTA SINGOE A
A Regioni
B Sindacati
C Comuni
D Ministeri
14) Un Ente Pubblico di Ricerca assume personale per svolgere attivith amministrative e di supporto alla

ricerca. Tale personale, di norma, rientra:

RISPOS A BINGOEA
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A Nei rapporti di lavoro alle dipendenze di una pubblica amministrazione

B Neirapporti di lavoro regolati solo da contratti privati individuali
C Neirapporti di lavora esclusivamente autonomo-professionali
D Nei rapporti di volontariato scientifico

15) If piano triennale di attivita serve a:
RIBPOGTA BINGOLA

A Stabilire gli stipendi e la loro progressione
B Programmare la ricerca e gli obiettivi

C Gestire le pensioni e gli stipendi

D Determinare le tasse e le ritenute

16) Gii Entj Pubblici di Ricerca possono collaborare con:
FUSPOSTA SINGT A

A Nessun altro ente

B Solo enti pubblici

C Solo soggetti privati

D Soggetti pubblici e privati

17) Il finanziamento degli Enti Pubblici di Ricerca proviene:
RISPCS A SINGUES

A Da aziende private

B Da tasse locali e regionali

C Dal parlamento europeo

D Da fondi pubblici e altre fonti

18) Il controllo sulla gestione finanziaria degli Entl Pubblici di Ricerca & svoito da:

RISPOZI A SINGE A

A Banca d'italia

B Corte dei conti

C INAIL

D Partamento Europeo

19) Gli Enti Pubblici di Ricerca operano secondo:
RISPOSTA SINGLA

A Regole militari

B Logiche commerciali
C Finalita diricerca

D Norme private

20) L'autonomia sclentifica consente:
RISPOB YA SINGOLA

A Assumere liberamente

B Decidere stipendi

C Definire programmi di ricerca
D Stabilire {asse

21) Il pubblico impiego & regolato principalmente da:
FIGPOET A SINGE A

A Codice civile

B D.Lgs. 165/2001
C Codice penale
D Costituzione

g LR\ (L
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22)

Il rapporto di lavoro pubblico &:
RISPOGTA BINGTELA

A Contrattualizzato
B Autonomo

C Gratuito

D Di diritto pubblico

23)

Chi esercita i poteri di gestione del personale?
RISPOSTA GHINEO A

A |l datore di lavoro e i suoi delegati
B Il Presidente delia Repubblica

C Il Parlamenio

D 1sindacati e i loro delegati

24)

Il principic di accesso al pubblico impiego & basato su:
RISPOS A SINCG A

A Sorteggio
B Concorso
C Anzianita
D Nomina diretta

25)

La contrattazione coliettiva nel pubblico impiego & gestita da:
FISPOST A SN A

A INPS
B ARAN
C Corte dei conti
D CNEL

26)

Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici serve a:
RISPOSTA BINGIE A

A Definire doveri etici @ comportamentali

B Elenca le infrazioni specifiche e le relative sanzioni
C Stabilire le pensioni

D Stabilire lo stipendio

27)

L.a responsabilita disciplinare riguarda:
FUSBPOSTA BINGULA

A Violazioni dei doveri d'ufficio
B | debiti fiscali

C | reati penali

D Errori contahili

28)

Il principio di trasparenza implica:
RISPOS A SINGOEA

A Accesso limitato alle informagzioni

B Segretezza degli atti

C Accessibilith & pubblicita delle informazioni
D Controlli interni deile informazioni

29)

il reclutamento del personale pubblico deve rispettare:
RISPOSTA BINGOLA
A Scelta discrezionale dei datore di lavoro

B Principio di anzianita
C Principi di imparzialita e trasparenza
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30)

il dipendente pubblico & responsabile:
RISEOS A BINCGHT A

A Amministrativamente, civilmente e penalmente
B Penalmente e civimente

C Disciplinarmente, civilmente e penalmente

D Civilmente e disciplinarmente

31)

Cosa si intende per “backup™?
RISFOSTA BINGUGLA

A Cloni del sistema operativo

B La capacita dell’elaboratore di tornare indietro nel disco a leggere i record
C Un programma di gestione dati

D Copie di sicurezza dei dati e dei programmi

32)

l.a cache del browser &:
TUSTHOS A R A

A Una cartella del disco rigido che contiene le ultime pagine Web visualizzate
B Un dispositivo hardware utilizzato per connettersi ad Internet

C Un programma per la navigazione nel web

D Una raccolta di informazioni che agevola la navigazione nel Web

33)

In Microsoft Word, qual & la funzione del comando "Interruzione di pagina"?
FUSIOSTA SN e

A Permette di inserire uno spazio vuoto tra due paragrafi

B Terminare la pagina corrente e iniziare a scrivere su una nuova pagina
C Serve a chiudere il programma salvando automaticamente i documento
D Serve a dividere il testo in due colonne separate

34)

Un foglio elettronico (spread sheet) & un:
FUSFOS D IR e

A Un tipo di calcolatrice evoluta

B Un software che permelte di eseguire calcoli su tabelle di dati
C Un software che organizza agende ed appuntamenti

D Un software per la formattazione di testi

35)

Cosa si intende con il termine Browser:
FUSFOS A CGINOE A

A Un programma che permette di creare pagine WEB

B Un programma che permette di sfogliare pagine WEB

C Un programma che permette la formattazione dei testi

D Un programma che permette di cercare informazioni nei database

36)

Choose the correct translation: “Devo inviare una e-mail al mio responsabile”.
RISPOSTA SINGOLA

A | have send an e-mail to my responsible
B | must send an e-mail to my manager
C | must sending an e-mail to my manager
D | must write an e-mail on my manager

37

Complete the sentence; “She.....at the front desk".
RISPOSTA SINGOLA

A are working
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C working
D works

38)

Choose the correct sentence:
RISEPOS A GRG0 2

A linterested in this position

B [ am interesiing in this position
C | am interest fo this position

D | aminterested in this position

39)

Choose the correct translation: “ll documento & allegato”.
RISEHOSTA SINGHT &

A The document is achieved
B The document is attached
C The document is attacked
D The document is attended

40)

Complete the sentence: “There ....... two meeting rooms on the first floor".

FUSPPORTS SO A

A are
B have
Cis
D be

He W
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DOMANDE CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER UN POSTO PER
IL PROFILO PROFESSIONALE DI COLLABORATORE DI
AMMINISTRAZIONE DI VII LIVELLO PROFESSIONALE CON
CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO RISERVATO
ALLE CATEGORIE DISABILI DI CUI ALL'ARTICOLO 1 DELLA LEGGE
N. 68 DEL 1999 ISCRITTE NEGLI ELENCHI DI CUl ALL’ARTICOLO 8
DELLA MEDESIMA LEGGE - COD. TI/PG/C7/28080 - PROVA

SCRITTA - BUSTA 3

1) Le immobilizzazioni immateriali comprendono:

RISPOST A BINGOLA

A Terreni

B Brevetti e software

C Macchinari

D Debiti
2) il principio di continuita aziendale implica:

RISPOS A SINGOLA

A Riduzione dei costi

B Liquidazione immediata

C Vendita dei beni

D Prosecuzione dell'attivita nel tempo

3) Le disponibilita liquide includono:
FASPCRT A SINGOR A

A Cassa e conti correnti
B Rimanenze

C Crediti

D Debiti

4) Il conto economico serve a:
RISPOSTA SINGUEA

A Calcolare solo le entrate di cassa

B Determinare il risultato dell'esercizio
C Mostrare i beni dell'ente

D Indicare i debiti

5) Che cosa rappresenta il bilancio dello Stato?
FUSRPOS A BINGOLA

A Un documento interno allo Stato senza valore legale

B Un documento che prevede entrate e spese dello Stato
C Un elenco delle entrate pubbliche dello Stato

D Un registro delle leggi dello Stato approvate

6) Qual & il periodo di riferimento del bilancio dello Stato?
RISTOBTA SINGOEA

A Dieci anni
B Unanno
C Due anni
D Cinque anni




7)

Che cosa sono le entrate pubbliche?
RISPOSTA SINGOLA

A | fondi europei pubblic

B Le imposte pagate dai cittadini

C Le risorse finanziarie che affluiscono allo Stato
D | prestiti ricevuti dallo Stato

Che cosa indica il disavanzo pubblico?
RISPOSTA SINGOLA

A Quando le spese superano le entrate

B Quando le entrate sono superiori alle spese
C Quando non esistono debiti pubblici

D Quando il bitancio & in pareggio

9)

Qual & 'organo che approva il bilancio dello Stato in Halia?
RISPOSTA BINCULA

A La Banca d'ltalia

B La Corte dei conti

C |l Parlamento

D |l Presidente della Repubblica

10)

Che cosa sono le spese pubbliche?
FISPOSTA SINGOLA

A Gli stipendi dei dipendenti pubblici

B Gli investimenti in infrastrutture pubbliche

C Le spese militari interne

D | pagamenti effettuati per beni, servizi e attivita

11)

It controllo contabile verifica:
RISPOSTA SINGOLA

A Gli stipendi dei dipendenti
B Le entrate amministrative
C Le uscite amministrative
D La regolarita finanziaria

12)

Gli Enti Pubblici di Ricerca possono partecipare a progetti internazionali?
RISPOSTA SIGIA

A Sole all'interno dell’'UE
B Solo a progetti nazionali
C No

D Si

13)

La governance degli Enti Pubblici di Ricerca &:
FIGIOSTA BHNGOLA

A Pubblica con autonomia

B Privata con autonomia

C Politica e commerciale

O Commerciale con autonomia

14)

La missione degli Enti Pubblici di Ricerca &:
FRASTPOS A NG LA

A Ricavare profitto pubblico
B Controllo politico delfattivita scientifica
C Aumentare il pubblico impiego

D Avanzamento della conoscenza scientifica
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15) Quale principio guida t'attivita degli Enti Pubblici di Ricerca?
RISPOSTA SIiNGOLA

A Liberta e autonomia della ricerca scientifica
B Massimizzazione del profitto

C Interessi politici locali

D Attivith commerciale obbligatoria

16) Chi approva gli indirizzi strategici generali degli Enti Pubblici di Ricerca?
RISPOSTA SINGOLA

A | privati finanziatori

B [ sindacati

C |l Ministero vigilante
D | Comuni e le Regioni

17) Qual & una caratteristica tipica degli Enti Pubblici di Ricerca?
RISPGSTA SINGOLA

A Svolgono attivita di ricerca di interesse pubblico
B Hanno finalitd esclusivamente commerciali

C Operano solo nel settore privato

D Non diffondono conoscenza scientifica

18) Che cosa rappresenta il piano triennale della ricerca negli Enfi Pubblici di Ricerca®?
RISPOST A BINGULA

A Un contratto di lavoro a tempo determinato
B Un bilancio triennale

C Une strumento di programmazione

D Un documento fiscale

19) Chi nomina generalmente i vertici degli Enti Pubblici di Ricerca?
RISPOSTA SINGULA

Al Governo o il Ministero
B | dirigenti dell'Ente

C | dipendenti dell'Ente
D | rettori delle Universita

20) Qual & uno degli obiettivi principali degli Enti Pubblici di Ricerca?
RISPOSTA SHHGOLA

A Gestire imprese commaerciali

B Controllare il debito pubblico

C Favorire innovazione e sviluppo scientifico

D Collaborare con te amministrazioni pubbliche

21) In caso di assenza per malattia, quale di questi & il primo adempimento obbligatorio che il dipendente
pubblico deve compiere?

FISPODTA SINGOLA

A Comunicare tempestivamente l'assenza alla propria amministrazione
B Contattare il medico fiscale per una visita

C [nviare il certificato con raccomandata al Ministero

D Avvisare tempestivamente i colleghi d'ufficio

22) Il codice disciplinare &:

RISPOS TR BINGOEA

A Interno all'Ente '
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B Pubblicato e conoscibile
C Ministeriale
D Non pubblicato ma conoscibile

23) Il trattamento economico fondamentale & stabilito da:
RSP0 A SING A 2
A INAIL

B Corte dei conti
C Contratto collettivo
D Legge regionale

24) Che cosa si intende per “pubblico impiego”.
RISPOS 1A SINGOLA

A Rapporti di lavoro alle dipendenze delle pubbliche amministrazioni
B Lavoro svelto dai politici

C Lavoro svolto nelle aziende private

D Lavoro svolto da liberi professionisti con incarichi nel pubblico

28) Che cosa significa “progressione di carriera” nel pubblico impiego?
RSO SINGOE A

A Modifiche nel contratio colfettivo nazionale

B Aumento dello stipendio

C Cambio di amministrazione

D Avanzamento di livello o posizione lavorativa

26) Che cosa si intende per “contratto collettive nazionale di lavoro” (CCNL)?
RISHOS T A SHNCTY A

A Un accordo tra sindacatl e amministrazioni pubbliche

B Una legge dello Stato

C Un contratto individuale tra dipendente e datore di lavoro
D Un documento giudiziario redatto dai sindacati

27) Che cosa rappresenta ia “responsabilita disciplinare” del dipendente pubblico?
RISPOLT ACSINCOL A

A La lista delle mansioni da svolgere

B Il compito di verificare i doveri di servizio dei colleghi
C Un premio per 'adempimento dei doveri di servizio

D La conseguenza della violazione dei doveri di servizio

28) Qual & una delle finalita principall del D.Lgs. 165/20017
RISPOSTA SINGOLA

A Privatizzare tutte le amministrazioni pubbliche

B Accrescere l'efficienza delle amministrazioni pubbliche

C Attribuire tutte le funzioni amministrative allo Stato centrale
D Abolire la contrattazione collettiva nel pubblico impiego

29) Secondo il D.Lgs. 165/2001, i rapporti di lavoro dei dipendenti pubblici sono generalmente disciplinati:
RISPOS T A SIRGOL A

A Dal Codice civile e dalle leggi sul lavoro subordinato nell'impresa, salvo disposizioni speciali
B Esclusivamente dal diritto amministrativo

C Solo da regolamenti interni dell’amministrazione

D Unicamente dalla Costituzione

30) Il D.Lgs. 165/2001 disciplina principalmente:




RISFOS LA SINGHE A

A L'organizzazione degli uffici e i rapporti di lavoro nelle amministrazioni pubbiiche
B Solo le procedure elettorali degli enti locali

C La disciplina penale dei reati contro la pubblica amministrazione

D Solo il sistema pensionistico dei dipendenti pubblici

31)

Quale programma del pacchetto Office & usato per gestire la posta elettronica?
FRASER IS o BN 3

A Word

B Outlook

C PowerPoint
D Excel

32)

Quale estensione ¢ tipica dei file di Word nelle versioni moderne?
RISPOST A SHNGO! A

.docx
Xis
.accdb

.ppt

oW

33)

In PowerPoint, quale modalitd consente di visualizzare tutte le slide in miniatura per organizzarte
facilimente?

RISPOST A BINGOL A,

A Presentazicne

B Modalita struttura

C Sequenza diapositive
D Modalita lettura

34)

In Word, quale strumento consente di applicare rapidamente uno stile uniforme a titoli e paragrafi?
RISPOSTA SINGOLA

A Inserisci tabella
B Trova e sostituisci
C Stili

D Layout di pagina

35)

In Excel, un ufficio ha un elenco di nominativi e vucle disporli in ordine alfabetico crescente. Quale funzione
& pill adatta?

FESPOLT A SINGOLA

A Formattazione condizionale
B Filtro automatico

C Convalida dati

D Ordina

36)

Complete the sentence: “This report is ..... than the previous one".
RISPOSTA SINGOLA

most clear
clearer
more clear
clear

oOm>

37)

Choose the correct translation: “ll file & stato aggiornato”.
RISEOS 1A SO A

A The file has been updated
B The file was deleted
C The file has been uploaded

D The file has been opened A
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38) Complete the sentence: “| usually....to work by bus".
RISPOGTA SR A
A am going
B goes
C go
D going
39) Choose the correct franslation: "La password deve contenere almeno otto caratteri”.
RISPOSTA BINGOL A
A The password ¢an contain almost eight characters
B The password must have least eight characters
C The password should be write with eight characters
D The password must contain at least eight characters
40} Complete the sentence: “They ..... In the same department”.

RESPCRST AN

is working
works
work
working

oOowr

vl WL
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